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กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 กลุ่มงานบริหารทั่วไปมีหน้าที่ด าเนินการด้านการจัดท าแผน/โครงการ  เพ่ือเสนอของบประมาณจาก
มหาวิทยาลัย  ควบคุมดูแลการใช้งบประมาณ  ด าเนินงานด้านงานสารบรรณ  จัดการระบบงานเอกสาร 
จัดเก็บเอกสารอ้างอิง ด าเนินงานการเงิน การบัญชี จากเงินรายได้ของกองบริการการศึกษา ด าเนินงานด้าน
งานพัสดุ  ด าเนินงานจัดการประชุมด้านวิชาการหรืองานประชุมที่เกี่ยวข้อง/หรือได้รับมอบหมายจากรอง
อธิการผู้ดูแลงานวิชาการ  ด าเนินการ/ประสานงานการประกันคุณภาพ งานประชาสัมพันธ์ของกองบริการ
การศึกษา และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

งานเลขานุการ 
 งานเลขานุการ  กองบริการการศึกษา  มีหน้าที่ในการจัดการประชุมที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการและ
ด าเนินการจัดการประชุมตามที่ได้รับมอบหมายจากรองอธิการบดี  โดยแบ่งงานออกเป็น  ๔  งานรับผิดชอบ  
ดังนี้ 
  (๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
  (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
  (๓)  การประชุมที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
  (๔)  งานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
โดยมีรายละเอียดงานที่รับผิดชอบดังนี้ 

๑.  งานประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ ( กบ.วช) 
      ๑.๑  การเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๒  การท าเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๓  การด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๔  การบันทึกการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๕  การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๗  การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 

๒.  งานประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๑  การออกค าสั่งการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๒  การตัดยอดเงินการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๓  การติดต่อประสานผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๔  การจัดเตรียมค่าใช้จ่ายในการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๕  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมสภาวิชาการ 

ผลการด าเนินงานประจ าปี  ๒๕๖๓ (ตุลาคม ๖๒ – กันยายน ๖๓) 
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      ๒.๖  การด าเนินการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๗  การเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๘  การบันทึกการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๙  การจัดส่งรายงานการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๐  การรับรองรายงานการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๑  การด าเนินการที่ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๒  การน าเรื่องจากที่ประชุมสภาวิชาการเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
      ๒.๑๓  การติดตามผลการประชุมสภามหาวิทยาลัย 
      ๒.๑๔  การคืนเงินยืมจากการประชุมสภาวิชาการ 

๓.  งานประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๑  การเชิญประชุมกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๒  การจัดท าเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการงานวิชาการ 
      ๓.๓  การด าเนินการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๔  การจัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๕  การแจ้งมติที่ประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๖  การส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๗ การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

๔.  งานประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๑  การเชิญประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๒  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๓  การด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๔  การบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๕  การรับรองรายงากนการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๖  การส่งรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 
      ๔.๗  การน าเรื่องที่ผ่านการพิจารณาเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
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๑. งานประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

    (กบ.วช) 

    ๑.๑ การเชิญประชุมคณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ 

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานวิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  
๒๕๖๔  จดัส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ   
๒๓๖  ฉบับ 

    ๑.๒ การท าเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการ
จัดท าเอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการ
บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๒๓๖  เล่ม 

    ๑.๓ การด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ 

คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน  
๑๓  ครั้ง 

    ๑.๔ การจัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการทอดเทปการประชุมและ
เปรียบเทยีบข้อมูลทีไ่ด้จากการถอดเทปกับการจดบันทึก 
ในที่ประชุม  และได้จัดท ารายงานการประชุม  จ านวน   
๑๓  ครั้ง 

    ๑.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการ
จัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดสง่ให้คณะกรรมการ
บริหารงานวิชาการรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  ๒๓๖  
ชุด   

    ๑.๖ การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการ
เก็บรวบรวมแบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุม
คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ  จ านวน  ๒๓๖  ชุด 

    ๑.๗ การด าเนินงานท่ีไดร้ับมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินงานท่ี
ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงาน
วิชาการ  ดังนี ้
    * ประกาศ  ๒  เรื่อง 
    * ระเบียบ/ข้อบังคับ  - 

๒.  งานประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
     ๒.๑ การออกค าสั่งการประชมุคณะกรรมการ 
สภาวิชาการ 
  

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการสภา
วิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๔  มี
การประชุม  ๑๔  ครั้ง  จัดท าค าสัง่เข้าประชุม 
จ านวน  ๒๘  ฉบับ  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมให้คณะกรรมการ 
๓๓๖  ฉบับ 

     ๒.๒ การติดต่อประสานผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมสภา

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการประสานผู้ทรงคุณวุฒิ
ในการเข้าร่วมประชุมสภาวิชาการ   
จ านวน  ๑๔  ครั้ง  ๙  ราย 

 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน  ปีงบประมาณ ๒๕๖๔ 



ผ ล ก า ร ด า เ นิ น ง า น เ ล ข า นุ ก า ร  ป ร ะ จ า ปี  2 5 6 4  | 4 

 

รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

     ๒.๓ การตัดยอดเงินการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการค านวณค่าใช้จ่าย
ของผู้ทรงคุณวุฒิในการตอบรับการเช้าร่วมการประชุม  
จ านวน  ๑๔  ครั้ง  โดยมีรายละเอียดดังนี ้
    * ค่าตอบแทนการประชุม  ๒๗๒,๗๐๐  บาท 
    * ค่าพาหนะ  ๗๑,๘๔๘  บาท 
    * ค่าที่พัก  ๖๙,๒๐๐  บาท 
    * ค่าเลี้ยงรับรอง  ๔๘,๙๗๔  บาท 
    * ค่าของที่ระลึก  ๑๓,๐๐๐  บาท 

     ๒.๔ การจัดเตรยีมค่าใช้จ่ายในการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการจัดเตรยีม
ค่าใช้จ่ายการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการ  ดังนี ้
    * คณะกรรมการภายใน  ๑๑  ราย 
    * ผู้ทรงคุณวุฒิ   ๙  ราย 

     ๒.๕ การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการจัดท า
เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการสภาวิชาการ  
จ านวน  ๓๓๖  เล่ม 

     ๒.๖ การด าเนินการประชุมสภาวิชาการ คณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน   
๑๔  ครั้ง 

     ๒.๗ การเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการด าเนินการเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ  
จ านวน  ๑๔  ครั้ง  เป็นเงินท้ังสิ้น  ๔๘,๙๗๔  บาท 

     ๒.๘ การบันทึกการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการ 
บันทึกการประชุม  จ านวน  ๑๔  ครั้ง 

     ๒.๙ การจัดส่งรายงานการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการ 
จัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดสง่ให้คณะกรรมการสภา
วิชาการเพื่อรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  ๓๓๖  ชุด 

     ๒.๑๐ การรับรองรายงานการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการเก็บ
รวบรวมแบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุม
คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ  จ านวน  ๓๓๖  ชุด 

     ๒.๑๑ การด าเนินการที่ไดร้ับมอบหมายจากที่ประชุมสภา

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินงานท่ีได้รับ
มอบหมายจากที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  ดังนี ้
    * ประกาศ  ๑  ฉบับ 
    * ระเบียบ/ข้อบังคับ  ๑  ฉบับ 
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     ๒.๑๒ การน าเรื่องจากท่ีประชุมสภาวิชาการเข้าท่ีประชุม

สภามหาวิทยาลยั 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการสรุปวาระเพื่อน าเข้า
พิจารณาในการประชุมสภามหาวทิยาลัย  จ านวน  ๑๔  ครั้ง  
โดยมรีายละเอียดดังนี ้
    * การพิจารณาให้ความเห็นชอบหลักสตูร  ๑๔  ครั้ง 
    * การเปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารย์ผูร้ับผดิชอบหลักสูตร   
       ๑๗  หลักสูตร 
    * การเพิ่มรายชื่ออาจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสูตร   
       ๒  หลักสูตร 
    * การปิดวิชาเอก  ๑  หลักสูตร 
    * การแก้ไขรหัสรายวิชา  (ระดบัปริญญาโท)  ๑  หลักสูตร 
    * การน าเสนอกรอบแนวความคิด  (Concept  Paper)   
       ป.ตรี  ๒๔  หลักสตูร 
    * การน าเสนอกรอบแนวความคิด  (Concept  Paper)   
       ป.โท  ๒  หลักสูตร 
    * การพัฒนาหลักสูตรระดับปรญิญาตรี  ๒๗  หลักสตูร 
    * การพัฒนาหลักสูตรระดับปรญิญาโท  ๑  หลักสตูร 
    * เรื่องอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  (ข้อบังคับฯ,  ประกาศ,  การ   
      ประกันคุณภาพ,  แผนการรบั ฯลฯ)  ๘  เรื่อง 

     ๒.๑๓ การติดตามผลการประชุมสภามหาวิทยาลยั ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการติดตามผลการ
ประชุมจากสภามหาวิทยาลัยเพื่อแจ้งในหน่วยงานต้นเรื่อง
ทราบ  จ านวน  ๑๔  ครั้ง 

     ๒.๑๔ การคืนเงินยืมจากการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการจัดท ารายงานการ
เดินทางของผู้ทรงคุณวุฒิ  ด าเนินการสรุปค่าใช้จ่าย  และ
ด าเนินงานคืนเงินยืมที่คงเหลือจากการด าเนินการจัดการ
ประชุม  จ านวน  ๑๔  ครั้ง 

๓.  งานประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวชิาการ 

     ๓.๑ การเชิญประชุมกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

 

กองบริการการศึกษาเป็นหน่วยงานสนับสนุนภารกิจของ
มหาวิทยาลยัในการด าเนินงานทางด้านวิชาการ  และ
ด าเนินการจัดการประชุมที่เกีย่วข้องกับงานวิชาการ   
โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๔  มีการจัดการประชุมจ านวน  
๑๐  ครั้ง  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ    
๕๕๕  ฉบับ 

     ๓.๒ การจัดท าเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับการงานวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการ
จัดท าเอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการ
บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๕๕๕  เล่ม 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

     ๓.๓ การด าเนินการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ

งานวิชาการ 

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวชิาการด าเนินการประชุม  
จ านวน  ๑๐  ครั้ง 

     ๓.๔ การบันทึกการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ

งานวิชาการ 

ฝา่ยเลขานุการด าเนินการบันทึกการประชุมคณะกรรมการที่
เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ  จ านวน  ๑๐  ครั้ง 

     ๓.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการที่

เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่ง
ให้คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการรับรองรายงานการ
ประชุม  จ านวน  ๕๕๕  ชุด 

     ๓.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการที่

เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการที่เกีย่วข้องกับงานวิชาการ
ด าเนินการเก็บรวบรวมแบบตอบรบัการรับรองรายงานการ
ประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ  จ านวน  
๕๕๕  ชุด 

     ๓.๗ การด าเนินงานท่ีได้รบัมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

- 

๔.  งานประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 

     ๔.๑ การเชิญประชุมคณะอนกุรรมการกลั่นกรองฯ 

 

กองบริการการศึกษาเป็นหน่วยงานสนับสนุนภารกิจของ
มหาวิทยาลยัในการด าเนินงานทางด้านวิชาการ  และ
ด าเนินการจัดการประชุมคณะอนกุรรมการกลั่นกรองฯ  
โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๔  มีการจัดการประชุมจ านวน  
๑๐  ครั้ง  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ  
๒๐๐  ฉบับ 

     ๔.๒ การจัดท าเอกสารประชุมคณะอนุกรรมการ 

กลั่นกรองฯ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ ด าเนินการ
จัดท าเอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองฯ  จ านวน  ๒๐๐  เล่ม 

     ๔.๓ การด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ ด าเนินการประชุม  จ านวน   
๑๐  ครั้ง 

     ๔.๔ การบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ ฝา่ยเลขานุการด าเนินการบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองฯ  จ านวน  ๑๐  ครั้ง 

     ๔.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ

กลั่นกรองฯ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่ง
ใหค้ณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ รบัรองรายงานการประชุม  
จ านวน  ๒๐๐  ชุด 

     ๔.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ

กลั่นกรองฯ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ ด าเนินการเก็บ
รวบรวมแบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  
๒๐๐  ชุด 

     ๓.๗ การด าเนินงานท่ีได้รบัมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ 

- 
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เนื่องจากสถานการณ์การระบาดของเชื้อไวรัสโคโรน่า  ๒๐๑๙  (COVID - ๑๙)  ได้มี
ข้อก าหนดตามความในมาตรา  ๙  แห่งพระราชก าหนดการบริหารราชการในสถานการณ์ฉุกเฉิน  พ.ศ. 
๒๕๔๘  (ฉบับที่ ๑)  ลงวันที่  ๒๕  มีนาคม  ๒๕๖๓  ซึ่งข้อ  ๑๓  ได้ก าหนดไว้ว่า 

“ข้อ  ๑๓  ค าแนะน าเกี่ยวกับการเดินทางข้ามเขตพ้ืนที่จังหวัด  ในช่วงเวลานี้ประชาชน
พึงงดหรือชะลอการเดินทางข้ามเขตพ้ืนที่จังหวัดในระยะนี้โดยไม่จ าเป็นและควรพักหรือท างานอยู่  ณ  ที่
พ านักของตน  กรณีจ าเป็นต้องเดินทางข้ามเขตพ้ืนที่ ต้องรับการตรวจคัดกรองและปฏิบัติตามมาตรการที่
ทางราชการก าหนด  ทั้งนี้   เพ่ือประโยชน์ในการติดตามตัวมารับการตรวจอาการหรือกักกันตัว ”  
มหาวิทยาลัยจึงได้จัดประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามประกาศคณะรักษาความสงบแห่งชาติ  ฉบับที่  
๗๔/๒๕๕๗  เรื่อง  การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  ลงวันที่  ๒๗  มิถุนายน  ๒๕๕๗  โดยเลขานุการ
คณะกรรมการสภาวิชาการได้ชี้แจงและได้ขอให้ผู้เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้แสดงตนเพ่ือร่วม
ประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ก่อนร่วมการประชุม  ตามข้อ  ๖ (๑) 
ตารางท่ี  ๑  ตารางผลการด าเนินการจัดประชุม 

 

 ในปีงบประมาณ  ๒๕๖๔  กองบริการการศึกษาในฐานะหน่วยงานสนับสนุนการจัดการศึกษาทางด้าน 

วิชาการ  มีหน้าที่รับผิดชอบจัดการประชุมที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ  โดยมีรายละเอียดการจัดการประชุม  

ดังนี้ 

  (๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ   จ านวน  ๑๓  ครั้ง 

  (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  จ านวน  ๑๔  ครั้ง 

  (๓)  การประชุมคณะอนุกรรมการฯ  จ านวน  ๑๐  ครั้ง 

  (๔)  การประชุมที่เก่ียวข้องกับงานด้านวิชาการ จ านวน  ๑๐  ครั้ง 
 

 

การประชุม จ านวนคร้ังการประชุม 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

คณะกรรมการบรหิารงาน

วิชาการ 

1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13 

คณะกรรมการสภาวิชาการ 1 1 2 1 2 1 1 1 1 1 1 1 14 

คณะอนุกรรมการฯ - - - - - - 3 1 3 2 1 - 10 

คณะกรรมการวิชาการอื่น ๆ - 1 1 1 - 2 - 2 - - 2 1 10 

รวม 2 3 4 3 3 4 5 5 5 3 4 3 47 
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ตารางท่ี  ๒  แสดงจ านวนการจัดท าเอกสารประกอบการประชุม 

การประชุม จ านวนวาระ

การประชุม 

หนังสือเชิญ

ประชุม 

(ฉบับ) 

ชุดเอกสาร

ประกอบการ

ประชุม 

(ฉบับ) 

ชุดรายงาน

การประชุม  

(ชุด) 

หนังสือส่ง

รายงานการ

ประชุม  

(ฉบับ) 

ค าสั่ง/ประกาศ

จากการประชุม  

(เร่ือง) 

คณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 
147 236 236 236 236 2 

คณะกรรมการ 

สภาวิชาการ 
97 336 336 336 336 2 

คณะอนุกรรมการฯ 113 200 200 200 200  

คณะกรรมการ 

วิชาการอื่น ๆ 
35 555 555 555 555 - 

รวม 392 1,327 1,327 1,327 1,327 4 

 

 (๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ    

       -  จ านวนวาระการประชุม   ๑๔๗  วาระ 

      -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม    236  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม   236  เล่ม 

       -  จ านวนรายงานการประชุม    236  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม   236  ฉบับ 

 (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ   

       -  จ านวนวาระการประชุม       ๙๗  วาระ 

       -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๓๓๖  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม  ๓๓๖  เล่ม 

       -  จ านวนรายงานการประชุม   ๓๓๖  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม   ๓๓๖  ฉบับ 

 (๓)  การประชุมที่เกี่ยวข้องกับงานด้านวิชาการ  

       -  จ านวนวาระการประชุม       ๓๕  วาระ 

       -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๕๕๕  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม  ๕๕๕  เล่ม 
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       -  จ านวนรายงานการประชุม   ๕๕๕  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม   ๕๕๕  ฉบับ 

(๔)  การประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  

       -  จ านวนวาระการประชุม     ๑๑๓  วาระ 

       -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๒๐๐  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม  ๒๐๐  เล่ม 

       -  จ านวนรายงานการประชุม   ๒๐๐  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม   ๒๐๐  ฉบับ 
 

ตารางท่ี  ๓  แสดงผลการน าเสนอเรื่องต่อสภามหาวิทยาลัยจากงานประจ า 

ที ่ เรื่องจากงานวิชาการ จ านวน   (เรื่อง/ชิ้น/ครั้ง) 

๑ การพิจารณาให้ความเห็นชอบหลกัสูตร ๑๔  ครั้ง 
๒ การเปลีย่นแปลงรายชื่ออาจารยผ์ูร้ับผิดชอบหลักสตูร ๑๗  หลักสูตร 
๓ การเพิ่มรายชื่ออาจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสตูร ๒  หลักสตูร 
๔ การเปลีย่นแปลงรายชื่ออาจารยผ์ูร้ับผิดชอบวิชาการ ๑  หลักสตูร 
๕ การปิดวิชาเอก ๑  หลักสตูร 
๖ การแก้ไขรหัสรายวิชา  (ระดับปรญิญาโท) ๑  หลักสตูร 
๗ การน าเสนอกรอบแนวความคดิ  (Concept  Paper)  ป.ตร ี ๒๔  หลักสูตร 
๘ การน าเสนอกรอบแนวความคดิ  (Concept  Paper)  ป.โท ๒  หลักสตูร 
๙ การพัฒนาหลักสูตรระดับปรญิญาตร ี ๒๗  หลักสูตร 

๑๐ การพัฒนาหลักสูตรระดับปรญิญาโท ๑  หลักสตูร 
๑๑ เรื่องอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  (ข้อบังคับ,  ประกาศ,  การประกันคณุภาพ, 

แผนการรับ ฯลฯ) 
๘  เรื่อง 

 

 ในปีงบประมาณ  ๒๕๖๔  กองบริการการศึกษาได้น าเสนอเรื่องต่อที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเพ่ือ

พิจารณาให้ความเห็นชอบ  ดังนี้ 
* การพิจารณาใหค้วามเห็นชอบหลักสูตร     ๑๔  ครั้ง 

      * การเปลี่ยนแปลงรายชื่ออาจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสูตร    ๑๗  หลักสูตร 
      * การเพิ่มรายชือ่อาจารย์ผูร้ับผดิชอบหลักสตูร    ๒  หลักสตูร 
      * การปิดวิชาเอก        ๑  หลักสตูร 
      * การแก้ไขรหสัรายวิชา  (ระดับปริญญาโท)     ๑  หลักสตูร 
      * การน าเสนอกรอบแนวความคิด  (Concept  Paper)  ป.ตรี   ๒๔  หลักสูตร 
      * การน าเสนอกรอบแนวความคิด  (Concept  Paper)  ป.โท   ๒  หลักสตูร 
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      * การพัฒนาหลักสตูรระดับปริญญาตรี  ๒๗  หลักสูตร 
      * การพัฒนาหลักสตูรระดับปริญญาโท  ๑  หลักสูตร 
      * เรื่องอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง  (ข้อบังคับฯ,  ประกาศ,  การประกันคุณภาพ,  แผนการรับ ฯลฯ)  ๘  เรื่อง 
 

ตารางท่ี  ๔  แสดงค่าใช้จ่ายในการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

ช่วงเวลา ค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการประชุม รวม 
ค่าตอบแทน ค่าพาหนะ ค่าที่พัก ค่าเลี้ยงรับรอง ค่าของท่ีระลึก 

ตุลาคม 22,900 12,064 3,600 2,880  41,444 
พฤศจิกายน 19,400 14,296 3,600 2,880  40,176 
ธันวาคม (1) 13,900 3,768 2,400 2,880  22,948 
ธันวาคม (2) 20,900 8,064 3,600 2,880  35,444 
มกราคม 22,900 10,064 6,000 14,400 3,500 45,344 
กุมภาพันธ ์(1) 23,200 6,836 23,800 14,400 9,500 77,736 
กุมภาพันธ์ (2) 23,200 6,836 23,800 2,880  53,850 
มีนาคม 14,400 9,920 2,400 2,880  29,600 
เมษายน 12,900  6,000 2,880  15,780 
พฤษภาคม 14,400   2,880  17,280 
มิถุนายน 17,400   2,880  20,280 
กรกฎาคม 21,400   2,880  24,280 
สิงหาคม 21,400   2,880  24,780 
กันยายน 21,400   2,880  26,780 

รวม 272,700 71,848 69,200 48,974 13,000 475,722 
 

 ในปีการศึกษา  ๒๕๖๔  กองบริการการศึกษาด าเนินการจัดการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  
จ านวน  ๑๔  ครั้ง  โดยมีค่าใช้จ่ายในการประชุมรวมทั้งสิ้น  475,722  บาท  รายละเอียดดังนี้ 

  - ค่าตอบแทนการประชุม   272,700  บาท 
      - ค่าพาหนะ       71,848  บาท 
      - ค่าท่ีพัก       69,200  บาท 
     - ค่าเลี้ยงรับรอง               48,974  บาท 
  - ค่าของที่ระลึก     ๑๓,๐๐๐  บาท 

------------------------------- 

 

 

 


