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ผลการด าเนินงานประจ าปี  ๒๕๖๘ (กันยายน ๒๕๖๗ – กันยายน ๖๘) 

๑.  กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 กลุ่มงานบริหารทั่วไปมีหน้าที่ด าเนินการด้านการจัดท าแผน/โครงการ  เพ่ือเสนอของบประมาณจาก
มหาวิทยาลัย  ควบคุมดูแลการใช้งบประมาณ  ด าเนินงานด้านงานสารบรรณ  จัดการระบบงานเอกสาร 
จัดเก็บเอกสารอ้างอิง ด าเนินงานการเงิน การบัญชี จากเงินรายได้ของกองบริการการศึกษา ด าเนินงานด้าน
งานพัสดุ  ด าเนินงานจัดการประชุมด้านวิชาการหรืองานประชุมที่เกี่ยวข้อง/หรือได้รับมอบหมายจากรอง
อธิการผู้ดูแลงานวิชาการ  ด าเนินการ/ประสานงานการประกันคุณภาพ งานประชาสัมพันธ์ของกองบริการ
การศึกษา และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

๑.  งานเลขานุการ 
      งานเลขานุการ  กองบริการการศึกษา  มีหน้าที่ในการจัดการประชุมที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ
และด าเนินการจัดการประชุมตามท่ีได้รับมอบหมายจากรองอธิการบดี  โดยแบ่งงานออกเป็น  ๗  งาน
รับผิดชอบ  ดังนี้ 
      (๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      (๓)  การประชุมที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
      (๔)  การประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

     (๕)  งานแผนงานและงบประมาณ 
     (๖)  งานบริหารพัสดุ 
     (๗)  งานที่ได้รับมอบหมาย 

 โดยมีรายละเอียดงานที่รับผิดชอบดังนี้ 
๑.  งานประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ ( กบ.วช) 

      ๑.๑  การเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๒  การท าเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๓  การด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๔  การบันทึกการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๕  การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๗  การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 

๒.  งานประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๑  การเชิญประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
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     ๒.๒  การออกค าสั่งการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๓  การตัดยอดเงินการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๔  การติดต่อประสานผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๕  การจัดเตรียมค่าใช้จ่ายในการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๖  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๗  การด าเนินการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๘  การเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๙  การบันทึกการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๐  การจัดส่งรายงานการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๑  การรับรองรายงานการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๒  การด าเนินการที่ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๓  การน าเรื่องจากที่ประชุมสภาวิชาการเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
      ๒.๑๔  การติดตามผลการประชุมสภามหาวิทยาลัย 
      ๒.๑๕  การคืนเงินยืมจากการประชุมสภาวิชาการ 

๓.  งานประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๑  การเชิญประชุมกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๒  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมที่เกี่ยวข้องกับการงานวิชาการ 
      ๓.๓  การด าเนินการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๔  การบันทึกการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๕  การส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๗ การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

๔.  งานประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๑  การเชิญประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๒  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๓  การด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๔  การบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๕  การส่งรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๗  การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
 ๕.  งานแผนงานและงบประมาณ 
                ๕.๑  การจัดท าโครงการเพ่ือของบประมาณจากมหาวิทยาลัย 
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       ๕.๒  การจัดท าแผนการจัดซื้อประจ าปี 
       ๕.๓  การจัดท าโครงการของบประมาณเพ่ือจัดโครงการ 
       ๕.๔  การรายงานข้อมูลผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ 
 ๖.  งานบริหารพัสดุ 
       ๖.๑  การข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์ 
       ๖.๒  การเบิกจ่ายวัสดุ 
       ๖.๓  การตรวจสอบวัสดุ 
       ๖.๔  การตรวจสอบครุภณัฑ์ 
                ๖.๕  การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 
       ๖.๖  การรับการตรวจสอบจากส านักงานตรวจสอบภายใน  (สมต.) 
 ๗.  งานที่ได้รับมอบหมาย 
                ๗.๑  การเสนอรายชื่อผู้สมควรได้รับปริญญากิตติมศักดิ์   
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

๑. งานประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

    (กบ.วช) 

    ๑.๑ การเชิญประชุมคณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ 

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  

๒๕๖๘  มีการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ   

จ านวน  ๑๑  ครั้ง  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ   

๑๖๕  ฉบับ 

    ๑.๒ การท าเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการ

จัดท าเอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๑๕  ราย 

    ๑.๓ การด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ 

คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน   

๑๑  ครั้ง 

    ๑.๔ การบันทึกการประชุมคณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการทอดเทปการประชุมและเปรียบเทียบ

ข้อมูลที่ไดจ้ากการถอดเทปกับการจดบันทึกในที่ประชุม  และได้

จัดท ารายงานการประชุม  จ านวน  ๑๑  ครั้ง 

    ๑.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการบริหารงานวิชาการด าเนินงานจัดส่งรายงานการ

ประชุมเพื่อจัดส่งให้คณะกรรมการบริหารงานวิชาการรับรอง

รายงานการประชุม  จ านวน  ๑๖๕  ชุด 

    ๑.๖ การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการเก็บ

รวบรวมแบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุม

คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ  จ านวน  ๑๖๕  ฉบับ 

    ๑.๗ การด าเนินงานท่ีไดร้ับมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินงานท่ี

ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

ดังนี ้

    * ประกาศ  ๑  เรื่อง 

    * ระเบียบ/ข้อบังคับ  - 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน  ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

๒.  งานประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

     ๒.๑ การเชิญประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๗   

มีการประชุมคณะกรรมการสภาวชิาการ  จ านวน  ๑๒  ครั้ง   

จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ  ๒๔๐  ฉบับ 

     ๒.๒ การออกค าสั่งการประชมุคณะกรรมการ 

สภาวิชาการ 

  

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๘ 

มีการประชุม  ๑๒  ครั้ง  จัดท าค าสั่งเข้าประชุม  จ านวน   

๒๔  ฉบับ   

     ๒.๓ การติดต่อประสานผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมสภา

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการประสานผู้ทรงคุณวุฒิ 

ในการเข้าร่วมประชุมสภาวิชาการ  จ านวน  ๑๒  ครั้ง  ๘  ราย 

     ๒.๔ การตัดยอดเงินการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการค านวณค่าใช้จ่ายของ

ผู้ทรงคุณวุฒิในการตอบรับการเช้าร่วมการประชุม  จ านวน  ๕  

ครั้ง   

     ๒.๕ การจัดเตรยีมค่าใช้จ่ายในการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการจัดเตรยีม

ค่าใช้จ่ายการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการ  ดังนี ้

    * คณะกรรมการภายใน  ๑๐  ราย 

    * ผู้ทรงคุณวุฒิ   ๘  ราย 

     ๒.๖ การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการจัดท า

เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการสภาวิชาการ  

จ านวน  ๒๐  ราย 

     ๒.๗ การด าเนินการประชุมสภาวิชาการ คณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน   

๑๒  ครั้ง 

     ๒.๘ การเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการด าเนินการเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภา 

วิชาการ  จ านวน  ๑๒  ครั้ง  เป็นเงินท้ังสิ้น  ๒๘,๘๐๐  บาท 

     ๒.๙ การบันทึกการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการด าเนินการบันทึกการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการ  จ านวน  ๑๒  ครั้ง 

     ๒.๑๐ การจดัส่งรายงานการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการ 

จัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดสง่ให้คณะกรรมการสภาวิชาการ

เพื่อรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  ๒๔๐  ชุด 

     ๒.๑๑ การรับรองรายงานการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการเก็บรวบรวม

แบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการ  จ านวน  ๒๔๐  ฉบับ 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

     ๒.๑๒ การด าเนินการที่ไดร้ับมอบหมายจากที่ประชุมสภา

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินงานท่ีได้รับ

มอบหมายจากที่ประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  ดังนี ้

    * ประกาศ  - 

    * ระเบียบ/ข้อบังคับ  - 

     ๒.๑๓ การน าเรื่องจากท่ีประชุมสภาวิชาการเข้าท่ีประชุม

สภามหาวิทยาลยั 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการสรุปวาระเพื่อน าเข้า

พิจารณาในการประชุมสภามหาวทิยาลัย  จ านวน  ๑๒  ชุด   

     ๒.๑๔ การติดตามผลการประชุมสภามหาวิทยาลยั ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการติดตามผลการประชุม

จากสภามหาวิทยาลัยเพื่อแจ้งในหน่วยงานต้นเรื่องทราบ  จ านวน  

๑๒  ครั้ง 

     ๒.๑๕ การคืนเงินยืมจากการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการจัดท ารายงานการ

เดินทางของผู้ทรงคุณวุฒิ  ด าเนินการสรุปค่าใช้จ่าย  และ

ด าเนินงานคืนเงินยืมที่คงเหลือจากการด าเนินการจัดการประชุม  

จ านวน  ๑๒  ครั้ง 

๓.  งานประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวชิาการ 

     ๓.๑ การเชิญประชุมกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

 

กองบริการการศึกษาเป็นหน่วยงานสนับสนุนภารกิจของ

มหาวิทยาลยัในการด าเนินงานทางด้านวิชาการ  และด าเนินการ

จัดการประชุมที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ   

โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๘  มีการจัดการประชุมจ านวน  ๑๖  

ครั้ง  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ  ๑๖๐  ฉบับ 

     ๓.๒ การจัดท าเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับการงานวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการจดัท า

เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ  จ านวน  ๑๖๐  ราย 

     ๓.๓ การด าเนินการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ

งานวิชาการ 

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการด าเนินการประชุม  

จ านวน  ๑๖  ครั้ง 

     ๓.๔ การบันทึกการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ

งานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการรับรองรายงานการ

ประชุม  จ านวน  ๑๖  ครั้ง 

     ๓.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการที่

เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการรับรองรายงานการ

ประชุม  จ านวน  ๑๖๐  ชุด 

     ๓.๖ การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการที่

เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการถอด

เทปการประชุมและจัดท ารายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให ้
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

 คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการเพื่อรับรองรายงานการประชุม  

จ านวน  ๑๖๐  ชุด 

     ๓.๗ การด าเนินงานท่ีได้รบัมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

- 

๔.  งานประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

    ๔.๑ การเชิญประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

กองบริการการศึกษาเป็นหน่วยงานสนับสนุนภารกิจของ

มหาวิทยาลยัในการด าเนินงานทางด้านวิชาการ  และด าเนินการ

จัดการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  โดยใน

ปีงบประมาณ  ๒๕๖๘  มีการจดัการประชุมจ านวน  ๙ ครั้ง  

จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ  ๑๓๕  ฉบับ 

    ๔.๒ การจัดท าเอกสารประชุมคณะอนุกรรมการ 

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  ด าเนินการ

จัดท าเอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๑๕  ราย 

    ๔.๓ การด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการบรหิารงาน 

วิชาการ 

คณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน   

๙  ครั้ง 

    ๔.๔  การบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงาน 

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๙  ครั้ง 

    ๔.๕  การจัดส่งรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้

คณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  รับรองรายงานการประชุม  

จ านวน  ๑๓๕  ชุด 

    ๔.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  ด าเนินการ

เก็บรวบรวมแบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  

๑๓๕  ชุด 

    ๔.๗  การด าเนินงานท่ีได้รบัมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  ด าเนินการ

เสนอเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

จ านวน  ๙  ครั้ง 
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ตารางท่ี  ๑  ตารางผลการด าเนินการจัดประชุม 
 

 

  

ในปีงบประมาณ  ๒๕๖๘  ระหว่างเดือนตุลาคม ๒๕๖๗ – เดือนกันยายน ๒๕๖๘  กองบริการ

การศึกษาในฐานะหน่วยงานสนับสนุนการจัดการศึกษาทางด้านวิชาการ  มีหน้าที่รับผิดชอบจัดการประชุม 

ที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ  โดยมีรายละเอียดการจัดการประชุม  ดังนี้ 
 

(๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ   จ านวน     ๑๑  ครั้ง 

  (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  จ านวน     ๑๒  ครั้ง 

  (๓)  การประชุมคณะอนุกรรมการฯ  จ านวน       ๙  ครั้ง 

  (๔)  การประชุมที่เก่ียวข้องกับงานด้านวิชาการ จ านวน     ๑๖  ครั้ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การประชุม จ านวนคร้ังการประชุม 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

คณะกรรมการบรหิารงาน

วิชาการ 

๑ ๑ ๑ ๑ ๑ - ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑๑ 

คณะกรรมการสภาวิชาการ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑๒ 

คณะอนุกรรมการฯ - ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ - ๑ ๑ ๑ - ๑ ๙ 

คณะกรรมการวิชาการอื่น ๆ ๒ ๑ ๑ ๒ ๑ ๑ ๑ ๒ ๑ ๑ ๒ ๑ ๑๖ 

รวม ๔ ๔ ๔ ๕ ๔ ๓ ๓ ๕ ๔ ๔ ๔ ๔ ๔๘ 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน  ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 
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ตารางท่ี  ๒  แสดงจ านวนการจัดท าเอกสารประกอบการประชุม 
 

การประชุม จ านวนวาระ

การประชุม 

หนังสือเชิญ

ประชุม 

(ฉบับ) 

ชุดเอกสาร

ประกอบการ

ประชุม 

(ราย) 

ชุดรายงาน

การประชุม  

(ชุด) 

หนังสือส่ง

รายงานการ

ประชุม  

(ฉบับ) 

แจ้งมติท่ีประชุม

ให้ผู้เกี่ยวข้อง  

(เร่ือง/ฉบับ) 

ค าสั่ง/

ประกาศ

จากการ

ประชุม  

(เร่ือง) 

คณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

๑๗๕ ๑๖๕ ๑๕ ๑๖๕ ๑๖๕ ๕๕ ๒ 

คณะกรรมการ 

สภาวิชาการ 

๙๒ ๒๔๐ ๒๐ ๒๔๐ ๒๔๐ ๓๖ - 

คณะอนุกรรมการฯ ๒๘ ๑๖๕ ๑๕ ๑๖๕ ๑๖๕ ๑๘ - 

คณะกรรมการ 

วิชาการอื่น ๆ 

๒๐ ๑๖๐ ๒๐ ๑๖๐ ๑๖๐ ๓ - 

รวม ๓๑๕ ๗๓๐ ๒๑๐ ๗๓๐ ๗๓๐ ๑๑๒ ๒ 

 

 (๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ    

       -  จ านวนวาระการประชุม   ๑๗๕  วาระ 

      -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๑๖๕  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม    ๑๕  ราย 

       -  จ านวนรายงานการประชุม            ๑๖๕  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม  ๑๖๕  ฉบับ 

       -  จ านวนหนังสือแจ้งมติที่ประชุม       ๕๕  ฉบับ 

(๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ   

       -  จ านวนวาระการประชุม       ๙๒  วาระ 

       -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๒๔๐  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม    ๒๐  ราย 

       -  จ านวนรายงานการประชุม   ๒๔๐  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม   ๒๔๐  ฉบับ 

       -  จ านวนหนังสือแจ้งมติที่ประชุม       ๓๖  ฉบับ 
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(๓)  การประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  

       -  จ านวนวาระการประชุม       ๒๘  วาระ 

       -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๑๖๕  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม    ๑๕  ราย 

       -  จ านวนรายงานการประชุม   ๑๖๕  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม  ๑๖๕  ฉบับ 

       -  จ านวนหนังสือแจ้งมติที่ประชุม       ๑๘  ฉบับ 

 (๔)  การประชุมที่เกี่ยวข้องกับงานด้านวิชาการ  

       -  จ านวนวาระการประชุม       ๒๐  วาระ 

       -  จ านวนหนังสือเชิญประชุม   ๑๖๐  ฉบับ 

       -  จ านวนชุดเอกสารประกอบการประชุม     ๒๐  ราย 

       -  จ านวนรายงานการประชุม   ๑๖๐  ชุด 

       -  จ านวนหนังสือส่งรายงานการประชุม  ๑๖๐  ฉบับ 

       -  จ านวนหนังสือแจ้งมติที่ประชุม         ๓  ฉบับ 
 

ตารางท่ี  ๓  แสดงผลการน าเสนอเรื่องต่อสภามหาวิทยาลัย 

ล าดับ
ที่  

ชื่อวาระการประชุม  
จ านวน
คร้ังที่

ประชุม 
หมายเหตุ 

๑ 
การพิจารณาให้ความเห็นชอบผลการศึกษาของผู้ศึกษาครบตามเกณฑ์ของหลักสูตร
ระดับปริญญา และระดับบัณฑิตศกึษา  

๑๐ ครั้ง  

๒ การพิจารณาแผนการรับนักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา ๒๕๖๘ – ๒๕๖๙ ๕  ครั้ง   ๕  ครั้ง  

๓ การพิจารณาการเปลีย่นแปลงรายช่ืออาจารย์ผู้รบัผิดชอบหลักสตูร  ๖  ครั้ง ๒๐  หลักสูตร 

๔ การพิจารณาการน าเสนอหลักสูตรระดับปรญิญาตรี  ๕  ครั้ง  ๙  หลักสตูร 

๕ การพิจารณาการน าเสนอหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา ๒  ครั้ง ๓  หลักสตูร 

๖ การพิจารณาปรับลดอาจารยผ์ู้รับผิดชอบหลักสูตร ๑  ครั้ง ๒  หลักสตูร 

๗ การพิจารณาการของดรับนักศึกษา ๑  ครั้ง ๑  หลักสตูร 

๘ การพิจารณาการปดิหลักสูตร ๑  ครั้ง ๔  หลักสตูร 

๙ การพิจารณาเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการขับเคลื่อนการจัดท าหลักสตูรการจัดการภัย
พิบัติ 

๑  ครั้ง 
 

๑๐ การพิจารณาเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสภาวิชาการ ๑  ครั้ง ๘  ราย 
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ล าดับ
ที่  

ชื่อวาระการประชุม  
จ านวน
คร้ังที่

ประชุม 

หมายเหตุ 

๑๑ การพิจารณาการปรับค าอธิบายรายวิชาวิทยาการค านวณ  ของหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต  สาขาวิชาคณิตศาสตร์  ฉบับปี  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๑  ครั้ง 
 

๑๒ การพิจารณาเสนอแต่งตั้งอาจารยพ์ิเศษ ๒  ครั้ง ๔  ราย 

๑๓ การพิจารณาขอรับนักศึกษามากกว่าแผนที่ก าหนด ๑  ครั้ง ๑  หลักสตูร 

๑๔ การพิจารณาการอนโุลมให้ใช้หนังสือตอบรับการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิทยานิพนธ์หรือ
ส่วนของวิทยานิพนธ์เป็นหลักฐานในการส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับปริญญาโท
ตามประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา  เรื่อง  เกณฑม์าตรฐานหลักสูตร
ระดับบณัฑติศึกษา  พ.ศ. ๒๕๖๕ 

๑  ครั้ง 

 

 

ตารางท่ี  ๔  แสดงค่าใช้จ่ายในการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

ช่วงเวลา ค่าใช้จ่ายที่ใช้ในการประชุม รวม 

ค่าตอบแทน ค่าพาหนะ ค่าที่พัก ค่าเลี้ยงรับรอง ค่าของท่ีระลึก 

ตุลาคม ๒๓,๒๐๐ ๑๐,๗๘๔ ๒,๔๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๙,๔๘๔ 

พฤศจิกายน ๒๕,๒๐๐ ๔,๖๙๖ ๓,๖๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๖,๕๙๖ 

ธันวาคม ๒๓,๒๐๐ ๖,๗๘๔ ๒,๔๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๕,๔๘๔ 

มกราคม ๒๓,๒๐๐ ๘,๘๘๐ ๑,๒๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๖,๓๘๐ 

กุมภาพันธ ์ ๒๓,๒๐๐ ๑๐,๗๘๔ ๒,๔๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๙,๔๘๔ 

มีนาคม ๒๓,๒๐๐ ๑๐,๗๘๔ ๒,๔๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๙,๔๘๔ 

เมษายน ๒๓,๒๐๐ ๖,๗๘๔ ๒,๔๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๕,๔๘๔ 

พฤษภาคม ๒๓,๒๐๐ ๑๖,๕๙๒ ๑,๒๐๐ ๓,๘๗๕ - ๔๔,๘๖๗ 

มิถุนายน ๒๓,๒๐๐ ๑๐,๖๘๘ ๑,๒๐๐ ๓,๔๑๐ - ๓๘,๔๙๘ 

กรกฎาคม ๒๒,๗๐๐ ๘,๘๘๐ ๑,๒๐๐ ๓,๑๐๐ - ๓๕,๘๘๐ 

สิงหาคม ๒๓,๒๐๐ ๖,๗๘๔ - ๒,๗๙๐ - ๓๒,๗๗๔ 

กันยายน ๒๒,๗๐๐ - - ๒,๖๓๕ - ๒๕,๓๓๕ 

รวม ๒๗๙,๔๐๐ ๑๐๒,๔๔๐ ๒๐,๔๐๐ ๓๗,๕๑๐ - ๔๓๙,๗๕๐ 
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 ในปีการศึกษา  ๒๕๖๘  ระหว่างเดือนตุลาคม  ๒๕๖๗ – เดือนกนัยายน  ๒๕๖๘  กองบริการ

การศึกษาด าเนินการจัดการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  จ านวน  ๑๑  ครั้ง  โดยมีค่าใช้จ่ายในการ

ประชุมรวมทั้งสิ้น  ๓๖๒,๕๐๔  บาท  รายละเอียดดังนี้ 

  - ค่าตอบแทนการประชุม   ๒๗๙,๔๐๐  บาท 

      - ค่าพาหนะ     ๑๐๒,๔๔๐  บาท 
      - ค่าท่ีพัก        ๒๐,๔๐๐  บาท 
     - ค่าเลี้ยงรับรอง      ๓๗,๕๑๐  บาท 
 

 

ตารางท่ี  ๕  ตารางแสดงการเข้ารับการอบรม 

วัน/เดือน/ปี ชื่อหลักสูตร หน่วยงานที่จัด 
๙  พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ เข้าร่วม  “โครงการประชุมสัมมนากลยุทธ์การแนะแนวและ

ดูแลนักศึกษาเพื่อเพิม่จ านวนนักศกึษาในอนาคต” 
ณ  ห้องประชุมพิชัยราชภฏั   

FMS ๑๐๒  อาคารคณะวิทยาการ
จัดการ 

๒๒  พฤศจิกายน  
๒๕๖๖ 

เข้าร่วม  “โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ  การใช้งานระบบ
จัดการเอกสารการประชุมอิเล็กทรอนิกส์  มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏอุตรดิตถ์  (E-Meeting)” 

ณ  ห้องประชุม  FMS  ๑๐๑  
คณะวิทยาการจัดการ 

 

๒๐  ธันวาคม  ๒๕๖๖ เข้าร่วม  “โครงการการพัฒนาสมรรถนะ  ด้านการมุ่ง
ผลสัมฤทธ์ิของงานของบุคลากรสายสนับสนุน” 

ณ  ห้องประชุมพิชัยราชภฏั   
FMS ๑๐๒  อาคารคณะวิทยาการ

จัดการ 
๖ - ๘ กุมภาพันธ์ 

๒๕๖๗ 
ฝึกอบรมออนไลน์  “การสื่อสารและการประสานงาน” ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการ

พลเรือน  (ก.พ.) 
๑๒ - ๑๓ กุมภาพันธ ์

๒๕๖๗ 
เข้าร่วม  “โครงการทบทวนวิเคราะห์ภารกิจ  โครงสร้าง

ภายในและการจดัท ากรอบอัตราก าลัง  เพื่อการปฏิงานอย่าง
มีประสิทธิภาพ” 

ณ  ห้องประชุมพิชัยสงคราม   
ช้ัน ๔  อาคาร  ICIT 

๑๙ – ๒๑ พฤษภาคม  
๒๕๖๘ 

ศึกษาดูงาน  “มหาวิทยาลัยราชภฏัเพชรบุรี” จังหวัดเพชรบุร ี
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ตารางที่  ๖  การจัดท าโครงการเพื่อของบประมาณจากมหาวิทยาลัย 

วันที่จัดโครงการ ชื่อโครงการ งบประมาณที่ได้รับ 
๑๒  มีนาคม  ๒๕๖๘ โครงการ  “โครงการสอบคดัเลือกนักศึกษาภาคปกติ  ปีการศึกษา  

๒๕๖๘  รอบที่  ๒” 
๕๖,๑๒๕  บาท 

๑  เมษายน  ๒๕๖๘ โครงการ  “สอบคดัเลือกนักศึกษาภาคปกติ  ปีการศึกษา  ๒๕๖๘  
รอบเพิ่มเติม” 

 

๒๑,๕๐๐  บาท 

๕  มิถุนายน  ๒๕๖๘ โครงการ  “รับมอบตัวน้องใหม่  สูค่รอบครัวเขียว – เหลือง” ๑๘๘,๘๐๐  บาท 
สิงหาคม  ๒๕๖๘ แผนปฏิบัตริาชการและงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี

งบประมาณ  ๒๕๖๙  กองบริการการศึกษา 
๒,๒๖๕,๐๐๐  บาท 

 

ตารางท่ี  ๗  แสดงจ านวนการเบิกจ่ายวัสดุของบุคลากร 

ผู้ขอเบิก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

ว่าที่ร้อยตรีชยัวัฒน์  กิตต ิ - - - - - - - - - - - - 0 

น.ส.พิณภัคธิมา   ใจเงิน - - - ๑ - - - ๑ - - - ๑ ๓ 

นายนิติธร         อุ่นค าปา - - - - - - - - - - - - ๐ 

นายอุเทน         ทองสาย - - - - - - - ๑ - - - - ๑ 

น.ส.อภิชญา      อินทรห์ม่อม - - - - - - -  ๑  ๑  ๒ 

นายกชกร         เขียวอรุณ - - - - - - ๑ ๑ - - ๑ - ๓ 

นางสาวปิยธิดา   ถมยา - ๑ - - - ๑ - - - ๑ - ๑ ๔ 

นางปิยาภร       ค าเท่ียง - - ๑ - - - - ๑ - ๑ - ๑ ๔ 

น.ส.สุนารี         แก้วมว่ง ๑ - - ๑ - ๑ ๑ - - ๑ ๑ - ๖ 

น.ส.วัชรี           เหมด ี - - ๑ - ๑ - - - ๑ - - - ๓ 

นางพนารัตน์     หาญสมบัต ิ - ๑ - - ๑ - - - - - - - ๒ 

น.ส.ยุวดี          จันค าหล้า ๑ - ๑ - - ๑ - ๑ - ๑ - ๑ ๖ 

น.ส.ณัฐณิช       อิ่มทอง ๑ - - ๑ - - ๑ - ๑ - ๑ - ๕ 

น.ส.วิไลลักษณ์   วังถา - ๑ - - ๑ - - ๑ - - - - ๓ 

นายวรุจ           ผงแสง - - ๑ - - ๑ ๑ ๑ - - - ๑ ๕ 

นายพีระวิช       บุตระ - - - ๑ - - - - - - - - ๑ 

น.ส.นลินี          เมืองจันทร ์ - ๑ - - - - ๑ - - ๑ - - ๓ 

น.ส.ภมรมาศ     เรือนทอง ๑ - ๑ - ๑ - ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ - ๘ 
 

---------------------------------- 


