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รายงานผลการด าเนินงานประจ าปี  ๒๕๖๗ 

นางสาวภมรมาศ  เรอืนทอง 

งานเลขานุการ  กลุ่มงานบรหิารงานทัว่ไป 

กองบรกิารการศกึษา  มหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดติถ ์



 
 

 
 
๑.  กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
 กลุ่มงานบริหารทั่วไปมีหน้าที่ด าเนินการด้านการจัดท าแผน/โครงการ  เพ่ือเสนอของบประมาณจากมหาวิทยาลัย  
ควบคุมดูแลการใช้งบประมาณ  ด าเนินงานด้านงานสารบรรณ  จัดการระบบงานเอกสาร จัดเก็บเอกสารอ้างอิง ด าเนินงาน
การเงิน การบัญชี จากเงินรายได้ของกองบริการการศึกษา ด าเนินงานด้านงานพัสดุ  ด าเนินงานจัดการประชุมด้านวิชาการ
หรืองานประชุมที่เกี่ยวข้อง/หรือได้รับมอบหมายจากรองอธิการผู้ดูแลงานวิชาการ  ด าเนินการ/ประสานงานการประกัน
คุณภาพ งานประชาสัมพันธ์ของกองบริการการศึกษา และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

๑.  งานเลขานุการ 
      งานเลขานุการ  กองบริการการศึกษา  มีหน้าที่ในการจัดการประชุมที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการและด าเนินการ
จัดการประชุมตามที่ได้รับมอบหมายจากรองอธิการบดี  โดยแบ่งงานออกเป็น  ๔  งานรับผิดชอบ  ดังนี้ 
      (๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      (๓)  การประชุมที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
      (๔)  การประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
 โดยมีรายละเอียดงานที่รับผิดชอบดังนี้ 

๑.  งานประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ ( กบ.วช) 
      ๑.๑  การเชิญประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๒  การท าเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๓  การด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๔  การบันทึกการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๕  การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๑.๗  การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ 

๒.  งานประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๑  การเชิญประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

     ๒.๒  การออกค าสั่งการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๓  การตัดยอดเงินการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๔  การติดต่อประสานผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๕  การจัดเตรียมค่าใช้จ่ายในการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๖  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมสภาวิชาการ 

ผลการด าเนินงานประจ าปี  ๒๕๖๗ (ตุลาคม ๖๖ – กันยายน ๖๗) 
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      ๒.๗  การด าเนินการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๘  การเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ 
      ๒.๙  การบันทึกการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๐  การจัดส่งรายงานการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๑  การรับรองรายงานการประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๒  การด าเนินการที่ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมสภาวิชาการ 
      ๒.๑๓  การน าเรื่องจากที่ประชุมสภาวิชาการเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
      ๒.๑๔  การติดตามผลการประชุมสภามหาวิทยาลัย 
      ๒.๑๕  การคืนเงินยืมจากการประชุมสภาวิชาการ 

๓.  งานประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๑  การเชิญประชุมกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๒  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมที่เกี่ยวข้องกับการงานวิชาการ 
      ๓.๓  การด าเนินการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๔  การบันทึกการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๕  การส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 
      ๓.๗ การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

๔.  งานประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๑  การเชิญประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๒  การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๓  การด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๔  การบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๕  การส่งรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
      ๔.๗  การด าเนินงานที่ได้รับมอบหมายจากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 
 ๕.  งานแผนงานและงบประมาณ 
                ๕.๑  การจัดท าโครงการเพ่ือของบประมาณจากมหาวิทยาลัย 
       ๕.๒  การจัดท าแผนการจัดซื้อประจ าปี 
       ๕.๓  การจัดท าโครงการของบประมาณเพ่ือจัดโครงการ 
       ๕.๔  การรายงานข้อมูลผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ 
 ๖.  งานพัสดุ 
       ๖.๑  การข้ึนทะเบียนครุภัณฑ์ 
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       ๖.๒  การเบิกจ่ายวัสดุ 
       ๖.๓  การตรวจสอบวัสดุ 
       ๖.๔  การตรวจสอบครุภณัฑ์ 
                ๖.๕  การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ 
       ๖.๖  การรับการตรวจสอบจากส านักงานตรวจสอบภายใน  (สมต.) 
 ๗.  งานที่ได้รับมอบหมาย 
                ๗.๑  การเสนอรายชื่อผู้สมควรได้รับปริญญากิตติมศักดิ ์  
 
 หมายเหตุ : งานที่ ๕ และ ๖ ได้รับมอบหมายให้ด าเนินงานตั้งแต่ปีงบประมาณ  ๒๕๖๗ 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

๑. งานประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

    (กบ.วช) 

    ๑.๑ การเชิญประชุมคณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ 

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  

๒๕๖๗ รอบที่ ๑  มีการประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ   

จ านวน  ๑๒  ครั้ง  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ   

๑๘๐  ฉบับ 

    ๑.๒ การท าเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการ

จัดท า เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๑๘๐  เล่ม 

    ๑.๓ การด าเนินการประชุมคณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ 

คณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน   

๑๒  ครั้ง 

    ๑.๔ การบันทึกการประชุมคณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการทอดเทปการประชุมและเปรียบเทียบ

ข้อมูลที่ได้จากการถอดเทปกับการจดบันทึกในท่ีประชุม  และได้

จัดท ารายงานการประชุม  จ านวน  ๑๒  ครั้ง 

    ๑.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการบริหารงานวิชาการด าเนินงานจัดส่งรายงานการ

ประชุมเพื่อจัดส่งให้คณะกรรมการบริหารงานวิชาการรับรอง

รายงานการประชุม  จ านวน  ๑๘๐  ชุด 

    ๑.๖ การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการเก็บ

ร วบร วมแบบตอ บรั บก า ร รั บ รอ ง ร าย ง านกา รประ ชุ ม

คณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๑๘๐  ฉบับ 

    ๑.๗ การด าเนินงานท่ีไดร้ับมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินงานที่

ได้รับมอบหมายจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

ดังนี ้

    * ประกาศ  ๑๓  เรื่อง 

    * ระเบียบ/ข้อบังคับ  ๑ เรื่อง 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน  ปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

๒.  งานประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

     ๒.๑ การเชิญประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๗   

มีการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  จ านวน  ๑๑  ครั้ง   

จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ  ๒๒๐  ฉบับ 

     ๒.๒ การออกค าสั่งการประชมุคณะกรรมการ 

สภาวิชาการ 

  

กองบริการการศึกษาก าหนดจัดการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการเป็นประจ าทุกเดือน  โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๗   

มีการประชุม  ๑๑  ครั้ง  จัดท าค าสั่งเข้าประชุม  จ านวน   

๒๒  ฉบับ   

     ๒.๓ การติดต่อประสานผู้ทรงคุณวุฒิเข้าร่วมประชุมสภา

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการประสานผู้ทรงคุณวุฒิ 

ในการเข้าร่วมประชุมสภาวิชาการ  จ านวน  ๑๑  ครั้ง  ๙  ราย 

     ๒.๔ การตัดยอดเงินการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการค านวณค่าใช้จ่ายของ

ผู้ทรงคุณวุฒิในการตอบรับการเช้าร่วมการประชุม  จ านวน  ๑๑

ครั้ง   

     ๒.๕ การจัดเตรยีมค่าใช้จ่ายในการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการจัดเตรียม

ค่าใช้จ่ายการประชุมของคณะกรรมการสภาวิชาการ  ดังนี้ 

    * คณะกรรมการภายใน  ๑๐  ราย 

    * ผู้ทรงคุณวุฒิ   ๙  ราย 

     ๒.๖ การจัดท าเอกสารประกอบการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการจัดท า

เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการสภาวิชาการ  

จ านวน  ๒๔๐  เล่ม 

     ๒.๗ การด าเนินการประชุมสภาวิชาการ คณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการประชุม  จ านวน   

๑๑  ครั้ง 

     ๒.๘ การเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการด าเนินการเลี้ยงรับรองคณะกรรมการสภา 

วิชาการ  จ านวน  ๑๑  ครั้ง  เป็นเงินท้ังสิ้น  ๓๑,๖๘๐  บาท 

     ๒.๙ การบันทึกการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการด าเนินการบันทึกการประชุมคณะกรรมการสภา

วิชาการ  จ านวน  ๑๑  ครั้ง 

     ๒.๑๐ การจดัส่งรายงานการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการด าเนินการ 

จัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้คณะกรรมการสภาวิชาการ

เพื่อรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  ๒๔๐  ชุด 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 
     ๒.๑๒ การน าเรื่องจากท่ีประชุมสภาวิชาการเข้าท่ีประชุม

สภามหาวิทยาลยั 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการสรุปวาระเพื่อน าเข้า

พิจารณาในการประชุมสภามหาวทิยาลัย  จ านวน  ๑๑  ชุด   

     ๒.๑๓ การติดตามผลการประชุมสภามหาวิทยาลยั ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการติดตามผลการประชุม

จากสภามหาวิทยาลัยเพื่อแจ้งในหน่วยงานต้นเรื่องทราบ  จ านวน  

๑๑  ครั้ง 

     ๒.๑๔ การคืนเงินยืมจากการประชุมสภาวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการสภาวิชาการจัดท ารายงานการ

เดินทางของผู้ทรงคุณวุฒิ  ด าเนินการสรุปค่าใช้จ่าย  และ

ด าเนินงานคืนเงินยืมที่คงเหลือจากการด าเนินการจัดการประชุม  

จ านวน  ๑๑  ครั้ง 

๓.  งานประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวชิาการ 

     ๓.๑ การเชิญประชุมกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

 

กองบริการการศึกษาเป็นหน่วยงานสนับสนุนภารกิจของ

มหาวิทยาลยัในการด าเนินงานทางด้านวิชาการ  และด าเนินการ

จัดการประชุมที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ   

โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๖๗  มีการจัดการประชุมจ านวน ๑๘ 

ครั้ง  จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ ๓๖๐ ฉบับ 

     ๓.๒ การจัดท าเอกสารทีเ่กี่ยวข้องกับการงานวิชาการ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการจดัท า

เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการบริหารงาน

วิชาการ  จ านวน  ๓๖๐  เล่ม 

     ๓.๓ การด าเนินการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ

งานวิชาการ 

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการด าเนินการประชุม  

จ านวน  ๑๘  ครั้ง 

     ๓.๔ การบันทึกการประชุมคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับ

งานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการรับรองรายงานการ

ประชุม  จ านวน  ๑๘  ครั้ง 

     ๓.๕ การจัดส่งรายงานการประชุมคณะกรรมการที่

เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการรับรองรายงานการ

ประชุม  จ านวน  ๓๖๐  ชุด 

     ๓.๖ การรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการที่

เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการบริหารงานวิชาการด าเนินการถอด

เทปการประชุมและจัดท ารายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให ้

 คณะกรรมการบรหิารงานวิชาการเพื่อรับรองรายงานการประชุม

จ านวน  ๓๖๐  ชุด 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

     ๓.๗ การด าเนินงานท่ีได้รบัมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับงานวิชาการ 

- 

๔.  งานประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

    ๔.๑ การเชิญประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

กองบริการการศึกษาเป็นหน่วยงานสนับสนุนภาระกจิของ

มหาวิทยาลยัในการด าเนินงานทางด้านวิชาการ  และด าเนินการ

จัดการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  โดยใน

ปีงบประมาณ  ๒๕๖๗  มีการจดัการประชุมจ านวน ๔ ครั้ง  

จัดส่งหนังสือเชิญประชุมส่งให้คณะกรรมการ  ๖๐  ฉบับ 

    ๔.๒ การจัดท าเอกสารประชุมคณะอนุกรรมการ 

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  ด าเนินการจัดท า

เอกสารประกอบการประชุมเพื่อให้คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  

จ านวน  ๖๐  เล่ม 

    ๔.๓ การด าเนินการประชุมคณะอนุกรรมการบรหิารงาน 

วิชาการ 

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ  ด าเนินการประชุม  จ านวน   

๔  ครั้ง 

    ๔.๔  การบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการบริหารงาน 

วิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการบันทึกการประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ  จ านวน  ๔  ครั้ง 

    ๔.๕  การจัดส่งรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการด าเนินการจัดส่งรายงานการประชุมเพื่อจัดส่งให้

คณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  รับรองรายงานการประชุม  

จ านวน  ๖๐  ชุด 

    ๔.๖  การรับรองรายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  ด าเนินการ

เก็บรวบรวมแบบตอบรับการรับรองรายงานการประชุม  จ านวน  

๖๐ ชุด 

    ๔.๗  การด าเนินงานท่ีได้รบัมอบหมายจากท่ีประชุม

คณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ 

ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารงานวิชาการ  ด าเนินการ

เสนอเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ  

จ านวน  ๑๒  เรื่อง 

๕.  งานแผนงานและงบประมาณ  

     ๕.๑  การจัดท าโครงการเพื่อของบประมาณจาก 

มหาวิทยาลยั 

งานเลขานุการด าเนินการจัดท าโครงการเพื่อของบประมาณจาก 

มหาวิทยาลยั  ประจ าปีงบประมาณ  ๒๕๖๘  จ านวน  ๑  

โครงการ  งบประมาณ  ๑,๗๔๐,๐๐๐  บาท 

     ๕.๒  การจัดท าแผนการจดัซือ้ประจ าป ี รอด าเนินการ 

     ๕.๓  การจัดท าโครงการของบประมาณเพื่อจดั 

โครงการ 

งานเลขานุการไดด้ าเนินการจัดท าโครงการของบประมาณเพื่อจัด

โครงการในปีงบประมาณ  ๒๕๖๗  จ านวน  ๕  โครงการ 

     ๕.๔  การรายงานข้อมลูผลการด าเนินงานตามแผน 

ปฏิบัติราชการ 

รอด าเนินการ 
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รายละเอียด ผลการด าเนินงาน 

๖.  งานพัสดุ  

     ๖.๑  การขึ้นทะเบียนครุภณัฑ ์ งานเลขานุการด าเนินการขึ้นทะเบยีนครุภณัฑ์  จ านวน ๑ ครั้ง 

     ๖.๒  การเบิกจ่ายวสัด ุ งานเลขานกุารไดด้ าเนินการเบิกจา่ยวัสดุให้แก่บุคลากรกอง

บริการการศึกษา  ประจ าปี  ๒๕๖๗  จ านวน  ครั้ง 

     ๖.๓  การตรวจสอบวัสด ุ งานเลขานุการด าเนินการตรวจสอบวัสดุประจ าปีงบประมาณ  

๒๕๖๗  จ านวน  ๒  ครั้ง 

     ๖.๔  การตรวจสอบครภุัณฑ ์ งานเลขานุการด าเนินการตรวจสอบครุภณัฑ์ประจ าปีงบประมาณ  

๒๕๖๗  จ านวน  ๑  ครั้ง 

     ๖.๕  การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

งบประมาณ   

งานเลขานุการด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ  

๒๕๖๗  จ านวน  ๑  ครั้ง 

     ๖.๖  การรับการตรวจสอบจากส านักงานตรวจสอบภายใน  

(สมต.) 

รอด าเนินการ 

๗.  งานที่ได้รับมอบหมาย 

     ๗.๑  การเสนอรายชื่อผูส้มควรไดร้ับปรญิญากติติมศักดิ์ 

 

รอด าเนินการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

T
Y

P
E

 P
E

R
S

O
N

A
L

 N
A

M
E 

 

 

ตารางท่ี  ๑  ตารางผลการด าเนินการจัดประชุม 

 

 

  

ในปีงบประมาณ  ๒๕๖๗  ระหว่างเดือนตุลาคม ๒๕๖๖ – เดือนกันยายน ๒๕๖๗  กองบริการการศึกษาในฐานะ

หน่วยงานสนับสนุนการจัดการศึกษาทางด้านวิชาการ  มีหน้าที่รับผิดชอบจัดการประชุม 

ที่เก่ียวข้องกับงานวิชาการ  โดยมีรายละเอียดการจัดการประชุม  ดังนี้ 

(๑)  การประชุมคณะกรรมการบริหารงานวิชาการ   จ านวน     ๑๒  ครั้ง 

  (๒)  การประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ  จ านวน     ๑๑  ครั้ง 

  (๓)  การประชุมคณะอนุกรรมการฯ  จ านวน       ๔  ครั้ง 

  (๔)  การประชุมที่เก่ียวข้องกับงานด้านวิชาการ จ านวน     ๑๘  ครั้ง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การประชุม จ านวนคร้ังการประชุม 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

คณะกรรมการบรหิารงาน

วิชาการ 

๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑ ๑๒ 

คณะกรรมการสภาวิชาการ ๑ ๑ - ๑ ๑ ๑ ๑ - ๑ ๑ ๑ ๑ ๑๑ 

คณะอนุกรรมการฯ ๑ - - ๑ - - - - - ๑ ๑ - ๔ 

คณะกรรมการวิชาการอื่น ๆ ๑ ๒ ๑ ๓ ๒ ๑ - ๒ - ๓ ๒ ๑ ๑๘ 

รวม ๔ ๔ ๒ ๖ ๔ ๓ ๒ ๓ ๒ ๖ ๕ ๓ ๔๕ 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน  ปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
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ตารางท่ี  ๒  ตารางแสดงการเข้ารับการอบรม 

วัน/เดือน/ปี ชื่อหลักสูตร หน่วยงานที่จัด 

๙  พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ เข้าร่วม  “โครงการประชุมสัมมนากลยุทธ์การแนะแนวและ

ดูแลนักศึกษาเพื่อเพิม่จ านวนนักศกึษาในอนาคต” 

ณ  ห้องประชุมพิชัยราชภฏั   

FMS ๑๐๒  อาคารคณะวิทยาการ

จัดการ 

๒๒  พฤศจิกายน  

๒๕๖๖ 

เข้าร่วม  “โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ  การใช้งานระบบ

จัดการเอกสารการประชุมอิเล็กทรอนิกส์  มหาวิทยาลัย 

ราชภัฏอุตรดิตถ์  (E-Meeting)” 

ณ  ห้องประชุม  FMS  ๑๐๑  

คณะวิทยาการจัดการ 

 

๒๐  ธันวาคม  ๒๕๖๖ เข้าร่วม  “โครงการการพัฒนาสมรรถนะ  ด้านการมุ่ง

ผลสัมฤทธ์ิของงานของบุคลากรสายสนับสนุน” 

ณ  ห้องประชุมพิชัยราชภฏั   

FMS ๑๐๒  อาคารคณะวิทยาการ

จัดการ 

๖ - ๘ กุมภาพันธ์ 

๒๕๖๗ 

ฝึกอบรมออนไลน์  “การสื่อสารและการประสานงาน” ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการ

พลเรือน  (ก.พ.) 

๑๒ - ๑๓ กุมภาพันธ์ 

๒๕๖๗ 

เข้าร่วม  “โครงการทบทวนวิเคราะห์ภารกิจ  โครงสร้าง

ภายในและการจดัท ากรอบอัตราก าลัง  เพื่อการปฏิงานอย่าง

มีประสิทธิภาพ” 

ณ  ห้องประชุมพิชัยสงคราม   

ช้ัน ๔  อาคาร  ICIT 

๔ เมษายน ๒๕๖๗ เข้าร่วม  “การประชุมช้ีแจงแนวทางการเบิกจ่ายและการส่ง

หลักฐานการเบิกจ่ายงบประมาณ  ประจ าปีงบประมาณ  

พ.ศ. ๒๕๖๗” 

ณ  ห้องประชุมพิชัยสงคราม   

ช้ัน ๔  อาคาร ICIT 

๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๗ เข้าร่วม  “โครงการอบรมเพื่อสร้างความเข้าใจเกี่ยวกับ

กฎหมาย  ระเบียบ  และแนวปฏบิัติเกี่ยวกับพัสดุให้กับ

ผู้ปฏิบัติงานในส่วนของคณะ/ศูนย/์ส านัก  ของมหาวิทยาลยั

ราชภัฏอุตรดิตถ์  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๗” 

ณ  ห้องสิริราชภัฏ  ช้ัน  ๙  อาคาร

ภูมิราชภฏั 

 
 
 
 



 
 

T
Y

P
E

 P
E

R
S

O
N

A
L

 N
A

M
E 

ตารางที่  ๓  การจัดท าโครงการเพื่อของบประมาณจากมหาวิทยาลัย 

วันที่จัดโครงการ ชื่อโครงการ งบประมาณที่ได้รับ 

๙  พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ “โครงการประชุมสมัมนากลยุทธ์การแนะแนวและดูแลนักศึกษา

เพื่อเพ่ิมจ านวนนักศึกษาในอนาคต” 

๔,๙๐๐  บาท 

๑๗  มกราคม  ๒๕๖๗ โครงการ  “รับน้องน่านครสิเตียนสู่  มรอ.” ๔,๕๕๐  บาท 

๕ - ๖  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๗ โครงการสอบสัมภาษณ์นักศึกษาหลักสูตรพยาบาลศาสตรบัณฑติ ๑๙,๐๖๕  บาท 

๒๑  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๗ โครงการสอบสัมภาษณ์นักศึกษาภาคปกติ  มหาวิทยาลัยราชภฏั

อุตรดิตถ์  ปีการศึกษา  ๒๕๖๗ 

๖๓,๙๐๐  บาท 

๑  พฤษภาคม  ๒๕๖๗ โครงการสอบสัมภาษณ์นักศึกษาภาคปกติ  มหาวิทยาลัยราชภฏั

อุตรดิตถ์  ปีการศึกษา  ๒๕๖๗ 

๓๐,๗๘๕  บาท 

๓๐  พฤษภาคม  ๒๕๖๗ โครงการรับมอบตัวน้องใหม่  สู่ครอบครัวเขียว – เหลือง ๑๕๗,๗๗๕  บาท 

๑๑  กันยายน  ๒๕๖๗ โครงการงบประมาณปี  ๒๕๖๘  กองบริการการศึกษา ๑,๗๔๐,๐๐๐  บาท 
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ตารางท่ี  ๔  แสดงจ านวนการเบิกจ่ายวัสดุของบุคลากร 

ผู้ขอเบิก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

น.ส.สินี            กะวิ             0 

น.ส.พิณภัคธิมา   ใจเงิน     1     ๑   ๒ 

นายนิติธร         อุ่นค าปา             0 

นายอุเทน         ทองสาย             0 

น.ส.อภิชญา      อินทรห์ม่อม   1 1         2 

นายกชกร         เขียวอรุณ    1         1 

นางสาวปิยธิดา   ถมยา   1 1     ๑ ๑  ๑ ๕ 

นางปิยาภร       ค าเท่ียง   1  ๑ ๑  ๑  ๑   ๕ 

น.ส.สุนารี         แก้วมว่ง    1 1    ๑  ๑  ๔ 

น.ส.วัชรี           เหมด ี   1 1       ๑  ๓ 

นางพนารัตน์     หาญสมบัต ิ   1       ๑   ๒ 

น.ส.ยุวดี          จันค าหล้า  1 1  1   ๑  ๑ ๑  ๖ 

น.ส.ณัฐณิช       อิ่มทอง    1     ๑  ๒  ๔ 

นายวรุจ           ผงแสง   1 1 1     ๑ ๑ ๑ ๖ 

นายพีรวิชญ์      บุตระ             0 

นางสาววิไลภรณ์ วังถา             ๐ 

น.ส.นลินี          เมืองจันทร์   1  1     ๑ ๑ ๑ ๕ 

น.ส.ภมรมาศ     เรือนทอง  1  1   ๑  ๑  ๑  ๕ 

รวม  ๒ ๘ ๘ ๖ ๑ ๑ ๒ ๔ ๗ ๘ ๓ ๕๐ 
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ตารางท่ี  ๕  แสดงประกาศและข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 

 

 

ที ่ ชื่อประกาศ/ข้อบังคับ วันที่ ผู้ลงนาม 

๑ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดติถ์  เรื่อง  แนวปฏิบัตใินการเสนอหลกัสตูรใหม่

และหลกัสตูรปรบัปรุง  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๒๕  ต.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๒ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  ภาระงานข้ันต่ าของคณาจารย์

ประจ า  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

๖  พ.ย.  ๖๗ อธิการบด ี

๓ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  การขอเปิดรายวิชาเรยีนเป็นกรณี

พิเศษ  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๒๒  ม.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๔ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  ระบบรหัสรายวิชาในหลักสตูร  พ.ศ. 

๒๕๖๗ 

๒๒  ม.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๕ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  แนวปฏิบัติการท าข้อตกลงร่วมมือ

กันอย่างเป็นทางการ  ในการผลติบัณฑิตกับองค์กรภายนอก  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๑  มี.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๖ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  แนวปฏิบัติและการก ากับติดตามการ

ส่งผลการประเมินผลการศึกษาของนักศึกษา  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๑  มี.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๗ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  แนวปฏิบัติการขอเปดิรายวิชาใหม่

เพื่อบรรจุในโครงสรา้งของหลักสูตร  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๑  มี.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๘ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์ เรื่อง  นโยบายและแนวทางการรับนักศึกษา

เข้าศึกษาในหลักสตูร  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๑๕  มี.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๙ ประกาศมหาวิยาลัยราชภฏัอุตรดติถ์  เรื่อง  นโยบายการพัฒนาหลกัสูตรและ

บริหารหลักสตูร  พ.ศ. ๒๕๖๗  

๑๕  มี.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๑๐ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  ระบบและแนวทางการอุทธรณ์  

เกี่ยวกับผลการประเมินผลการศึกษาของนักศึกษา  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๒๙  มี.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๑๑ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  หลักเกณฑ์การวัดและประเมินผล

การศึกษาของรายวิชา  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๒๐  พ.ค.  ๖๗ อธการบด ี

๑๒ ประกาศสภามหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการพิจารณา

แต่งตั้งอาจารย์พิเศษ  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๕  ก.ค.  ๖๗ นายกสภา

มหาวิทยาลยั 

๑๓ ประกาศมหาวิทยาลยัราชภฏัอุตรดิตถ์  เรื่อง  หลักเกณฑ์การวัดผลและประเมินผล

เพื่อการเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรยีน  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๑๔  ส.ค.  ๖๗ อธิการบด ี

๑๔ ข้อบังคบัมหาวิทยาลยัราชภัฏอุตรดติถ์  ว่าดว้ย  การศึกษาระบบคลงัหน่วยกิต  

พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๖  ก.ย.  ๖๗ นายกสภา

มหาวิทยาลยั 
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