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ระบบสารสนเทศสำหรับอาจารย์ 

 ระบบสารสนเทศสำหรับอาจารย์เป็นระบบที่พัฒนาสำหรับสนับสนุนและอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติการของ
อาจารย์ เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน และประกาศของมหาวิทยาลัย โดยระบบประกอบด้วยบริการ
สำหรับอาจารย์จำนวน 8 เมนู คือ เมนูรายงานภาระงาน เมนูการประเมินการสอน เมนูแนวการสอน เมนูบันทึกลิงค์
ห้องเรียนออนไลน์ เมนูตารางสอนของอาจารย์ เมนูตารางคุมสอบ เมนู มคอ. เมนูตรวจสอบการส่ง มคอ. เมนูการกระจ่าย
ของเกรด โดยมีวิธีการใช้งานดังต่อไปนี้ 

1. การเข้าสู่ระบบ 
 การเข้าใช ้งานระบบสารสนเทศสำหรับอาจารย์  ผ ู ้ใข ้งานสามารถเข้าใช ้งานผ่านเว ็บเบราว์เซอร์ URL : 
http://academic.uru.ac.th/AcademicWEB/teacher/src/login.php โดยชื ่อผ ู ้ใช้งานกรอก “เลขบัตรประจำตัว
ประชาชน” และรหัสผ่านกรอก “รหัสผ่านสำหรับโปรแกรมตัดเกรด” หลังจากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพที่ 1 

 
 

 
ภาพที่ 1 ภาพหน้าจอการล็อกอิน (Log in) เข้าใช้งาน 

 
  เมื่อผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบแล้ว จะแสดงหน้าจอหลักของสารสนเทศสำหรับอาจารย์ ดังภาพที่ 2 เป็นหน้าจอสำหรับ
ให้ผู้ใช้เลือกใช้งานบริการต่างๆ ที่ต้องดำเนินการผ่านระบบ ให้ผู้ใช้งานเลือกใช้บริการในระบบได้ตามเมนูการใช้งาน 

 

http://academic.uru.ac.th/AcademicWEB/teacher/src/login.php
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ภาพที่ 2 ภาพหน้าจอหลักของระบบสารสนเทศสำหรับอาจารย์ 

 
2. รายงานภาระงาน 
 เป็นเมนูสำหรับบันทึกรายงานภาระงานของอาจารย์ ซึ ่งอาจารย์ต้องบันทึกทุกภาคการศึกษาและรายงานให้
มหาวิทยาลัยรับทราบ จากภาพที่ 3 คลิกเลือกเมนู “รายงานภาระงาน” และเลือกเมนูการบันทึกรายงานภาระงาน จะ
แสดงหน้าจอสำหรับเลือกประเภทการรายงานภาระงาน ดังภาพที่ 4  
 

 
ภาพที่ 3 ภาพแสดงเมนูรายงานภาระงาน 
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ภาพที่ 4 ภาพหน้าจอเมนูรายงานภาระงานของอาจารย์  

 
  จากภาพที่ 4 คลิกเลือกประเภทรายงานภาระงาน จะเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลภาระงานของอาจารย์ ดังภาพที่ 5 
โดยมีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลแต่ละส่วน ดังนี้ 
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ภาพที่ 5 ภาพหน้าจอสำหรับบันทึกข้อมูลภาระงาน 
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 2.1 บันทึกจำนวนสัปดาห์สอนกรณีสอนร่วมกันหลายคน 

  2.1.1 คลิกที่ปุ่ม   จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับบันทึกข้อมูลจำนวนสัปดาห์ที่แบ่งสัดส่วนการ
สอน ดังภาพที่ 6  

  2.1.2 กรอกข้อมูลจำนวนสัปดาห์ที่สอนของผู้สอนแต่ละท่านแล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
ภาพที่ 6 ภาพหน้าจอสำหรับระบุจำนวนสัปดาห์ที่อาจารย์สอน 

 
 2.2 ข้อมูลภาระงานวิจัย 
  2.2.1 บันทึกข้อมูลภาระงานวิจัย 

   1) จากภาพที่ 5 คลิกที่ปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการบันทึกข้อมูลภาระ

งานวิจัย ดังภาพที่ 7 ดำเนินการกรอกข้อมูลและคลิกท่ีปุ่ม  จะแสดงรายชื่องานภาระงานวิจัยที่บันทึกดังภาพที่ 8 
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ภาพที่ 7 ภาพหน้าจอสำหรับบันทึกข้อมูลภาระงานวิจัย 

 

 
ภาพที่ 8 ภาพหน้าจอแสดงรายการภาระงานวิจัยที่บันทึก 

 
  2.2.2 แก้ไขข้อมูลภาระงานวิจัย 

   จากภาพที่ 8 คลิกท่ีปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล ดังภาพที่ 9 ดำเนินการแก้ไขข้อมูล 

จากนั้น คลิก  
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ภาพที่ 9 หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูลภาระงานวิจัย 

 
  2.2.3 การลบข้อมูลภาระงานวิจัย 

   จากภาพที่ 8 คลิกที่ปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 10 คลิกปุ่ม  

 
ภาพที่ 10 ภาพหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล 

 
 

 2.3 ข้อมูลภาระงานพันธกิจสัมพันธ์/U2T 
  2.3.1 บันทึกข้อมูลภาระงานพันธกิจสัมพันธ์/U2T 

   1) จากภาพที่ 5 คลิกที่ปุ่ม  จะเข้าสู่

หน้าจอสำหรับการบันทึกข้อมูล ดังภาพที่ 11 ดำเนินการกรอกข้อมูล และคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล จะแสดง
รายชื่องานภาระงานวิจัยที่บันทึกดังภาพที่ 12 
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ภาพที่ 11 หน้าจอสำหรับการบันทึกข้อมูลภาระงานพันธกิจสัมพันธ์/U2T 

 

 
ภาพที่ 12 ภาพหน้าจอแสดงรายการภาระงานพันธกิจสัมพันธ์/U2T 
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  2.3.2 แก้ไขข้อมูลภาระงานวิจัย 

   จากภาพที่ 12 คลิกที่ปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล ดังภาพที่ 13 ดำเนินการแก้ไข

ข้อมูล จากนั้น คลิก  
 

 
ภาพที่ 13 หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูลภาระงานวิจัย 

 
  2.3.3 การลบข้อมูลภาระงานพันธกิจสัมพันธ์/U2T 

   จากภาพที่ 13 คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 14 คลิกปุ่ม  
 

 
ภาพที่ 14 ภาพหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล ภาระงานวิจัย 
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 2.4 ข้อมูลภาระงานภาระงานการเขียนหนังสือตำรา เอกสารคำสอน เอกสารประกอบการสอน งานสร้างบทเรียน
อิเล็กทรอนิกส์ งานสร้างสรรค์ บทความเชิงวิชาการ บทความวิจัย 
  2.4.1 การบันทึกข้อมูล 

   จากภาพที่ 15 คลิก เพ่ือเข้าสู่หน้าแบบฟอร์มการบันทึกข้อมูลภาระงานดังภาพที่ 16 

เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
ภาพที่ 15 หน้าจอแสดงรายการภาระงานข้อมูลภาระงานการเขียนหนังสือตำราฯ 

 

 
ภาพที่ 16 หน้าจอแบบฟอร์มการบันทึกข้อมูลภาระงานการเขียนหนังสือตำราฯ 
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  2.4.2 แก้ไขข้อมูลภาระงานการเขียนหนังสือตำราฯ 

   จากภาพที่ 15 คลิกท่ีปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล ดังภาพที่ 17 ดำเนินการแก้ไข

ข้อมูล จากนั้น คลิก  
 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูลภาระงานการเขียนหนังสือตำราฯ 

 
  2.4.3 การลบข้อมูลภาระงานการเขียนหนังสือตำราฯ 

   จากภาพที่ 15 คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 18 คลิกปุ่ม  
 

 
ภาพที่ 18 ภาพหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล ภาระงานการเขียนหนังสือตำราฯ 
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 2.5 ภาระงานบริการวิชาการอ่ืนๆ งานนิเทศ อาจารย์ที่ปรึกษา 
  2.5.1 การบันทึกข้อมูล 

   จากภาพที่ 19 คลิก  เพ่ือเข้าสู่หน้าแบบฟอร์มการ

บันทึกข้อมูลภาระงานดังภาพที่ 20 เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอแสดงรายการข้อมูลภาระงานบริการวิชาการอ่ืนๆ 

 
     

 
ภาพที่ 20 หน้าจอแบบฟอร์มบันทึกข้อมูลภาระงานวิชาการอื่นๆ 
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  2.5.2 แก้ไขข้อมูลภาระงานบริการวิชาการอ่ืนๆ 

   จากภาพที่ 19 คลิกที่ปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล ดังภาพที่ 21 ดำเนินการแก้ไข

ข้อมูล จากนั้น คลิก  
 

 
ภาพที่ 21 หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูลภาระงานบริการวิชาการอ่ืนๆ 

 
  2.5.3 การลบข้อมูลภาระงานบริการวิชาการอ่ืนๆ 

   จากภาพที่ 19 คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 22 คลิกปุ่ม  
 

 
ภาพที่ 22 ภาพหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล ภาระงานบริการวิชาการอ่ืนๆ 
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 2.6 งานบริหาร หรือภาระงานอื่นๆ ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
  2.6.1 การบันทึกข้อมูล 

   จากภาพที่ 23 คลิก  เพ่ือเข้าสู่หน้าแบบฟอร์มการบันทึกข้อมูล

ภาระงานดังภาพที่ 24 เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

 
ภาพที่ 23 หน้าจอแสดงรายการภาระงานบริหาร หรือภาระงานอื่นๆ ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

 
   

 
ภาพที่ 24 หน้าจอแบบฟอร์มข้อมูลภาระงานบริหาร หรือภาระงานอ่ืนๆ ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

 
  2.6.2 แก้ไขข้อมูลภาระงานบริหาร หรือภาระงานอ่ืนๆ ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

   จากภาพที่ 23 คลิกที่ปุ่ม  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูล ดังภาพที่ 25 ดำเนินการแก้ไข

ข้อมูล จากนั้น คลิก  
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ภาพที่ 25 หน้าจอสำหรับการแก้ไขข้อมูลภาระงานบริหาร หรือภาระงานอ่ืนๆ 

 
  2.6.3 การลบข้อมูลภาระงานวิจัย 

   จากภาพที่ 23 คลิกท่ีปุ่ม  จะปรากฏหน้าต่างดังภาพที่ 26 คลิกปุ่ม  
 

 
ภาพที่ 26 ภาพหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล ภาระงานบริหาร หรือภาระงานอื่นๆ 

 
 เมื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลครบทุกภาระงานในภาพที่ 5 แล้ว คลิกที่ 

 เพ่ือพิมพ์ใบรายงานภาระงาน ดังภาพที่ 27 
เมื่ออาจารย์ตรวจสอบและลงนามเรียบร้อยแล้วนำส่งเจ้าหน้าที่คณะเพ่ือดำเนินการรายงานต่อมหาวิทยาลัยต่อไป 
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ภาพที่ 27 หน้าจอแสดงใบรายงานภาระงานอาจารย์ 

 

3. การประเมินการสอน 

 เป็นเมนูสำหรับให้อาจารย์ตรวจสอบคะแนนประเมินจากสอนจากนักศึกษา โดยอาจารย์คลิกท่ีเมนู การประเมิน
การสอน จากนั้นระบุภาคเรียน และคลิกปุ่ม ค้นหา ดังภาพที่ 28 ระบบจะแสดงรายชื่อวิชาที่อาจารย์สอนในภาคเรียน
นั้นๆ ดังภาพที่ 29 
 

 
ภาพที่ 28 หน้าจอเมนูการประเมินการสอน 
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ภาพที่ 29 หน้าจอแสดงรายวิชาสอนแต่ละภาคเรียนที่ค้นหา 

 

 จากภาพที่ 29 คลิกที่  เพ่ือตรวจสอบคะแนนประเมิน ดังภาพที่ 30 
 

 
ภาพที่ 30 หน้าจอแสดงผลคะแนนประเมินการสอน 

 
4. แนวการสอน 
 เป็นเมนูสำหรับให้บริการอาจารย์บันทึกเอกสารแนวการสอน เพ่ือเผยแพร่ให้นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนใน
รายวิชาที่อาจารย์สอนรับทราบแนวการสอนในแต่ละภาคเรียน โดยมีวิธีการดังนี้ คลิกเมนูแนวการสอน จากนั้น ระบุภาค
เรียนและคลิกที่ปุ่ม ค้นหา ดังภาพที่ 31  จะเข้าสู่หน้าจอสำหรับอัพโหลดไฟล์ ดังภาพที่ 32 โดยไฟล์แนวการสอนที่จะอัพ
โหลดต้องมีชื่อเป็นภาษาอังกฤษ หรือเป็นตัวเลขเท่านั้น  
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ภาพที่ 31 หน้าจอเมนูแนวการสอน 

 

 
ภาพที่ 32 หน้าจอสำหรับอัพโหลดไฟล์แนวการสอน 

 

 
ภาพที่ 33 หน้าจอแสดงผลเมื่อบันทึกไฟล์แนวการสอนสำเร็จ 
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5. บันทึกลิงค์ห้องเรียนออนไลน์ 
 เป็นเมนูสำหรับให้อาจารย์บันทึกข้อมูลลิงค์ห้องเรียนออนไลน์ สำหรับการจัดการเรียนการสอนในระหว่างที่มีการ
ระบาดของโควิด-19 อาจารย์สามารถบันทึกลิงค์ห้องเรียนออนไลน์โดยคลิกที่เมนูบันทึกลิงค์ห้องเรียนออนไลน์ จากนั้น
วางลิงค์ห้องเรียนในช่องหมายเลข 2 จากนั้นคลิกที่ปุ่ม บันทึก ดังภาพที่ 34 เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วจะแสดงลิงค์
ห้องเรียนดังภาพที่ 35 
 

 
ภาพที่ 34 หน้าจอสำหรับบันทึกลิงค์ห้องเรียนออนไลน์ 

 

 
ภาพที่  35 หน้าจอลิงค์ห้องเรียนออนไลน์ที่บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
 
6. ตารางสอนของอาจารย์ 
 เป็นเมนูสำหรับให้อาจารย์ตรวจสอบตารางสอนของตนเอง และแสดงรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแต่ละ
กลุ่มเรียน ดังภาพที่ 36  
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ภาพที่ 36 หน้าจอแสดงตารางสอนของอาจารย์ 

 
 
7. ตารางคุมสอบ 
 เป็นเมนูสำหรับให้อาจารย์ตรวจสอบตารางคุมสอบของตนเองแต่ละภาคเรียน โดยระบบจะแสดงเป็นปฏิทินและ
แบบตาราง ดังภาพที่ 37 
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ภาพที่ 37 หน้าจอแสดงตารางคุมสอบของอาจารย์ 
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