
แผนปฏิบัติงานรายบุคคล ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖9 

ส่วนที่ 1 

 

ชื่อผู้ปฏิบัติงาน : นางสาวปิยธิดา  ถมยา 

ประเภทของต าแหน่ง : ปฏิบัติการ 

ต าแหน่งในสายงาน : นักวิชาการศึกษา 

สังกัดงาน : งานทะเบียนและวัดผล กองบริการการศึกษา ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

หน้าที่ความรับผิดชอบโดยสรุป  

ปฏิบัติงานด้านงานส าเร็จการศึกษาโดยด าเนินการตรวจสอบผลการเรียนของผู้ยื่นค าร้องขอส าเร็จ
การศึกษา การจัดท าผลการศึกษาของผู้ที่ขอส าเร็จการศึกษา การจัดท ารายงานข้อมูลอ่ืนที่เกี่ยวกับการส าเร็จ
การศึกษา และน าเสนอผู้ส าเร็จการศึกษาขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการ ทั้งการจัดท ารายงานข้อมูลผู้ไม่
ส าเร็จการศึกษาและสาเหตุที่ไม่ส าเร็จการศึกษา และแจ้งข้อมูลผู้ไม่ส าเร็จการศึกษาต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง 

งานออกเอกสารการส าเร็จการศึกษา ได้แก่ ใบปริญญาบัตร ใบวุฒิบัตร ใบประกาศนียบัตร ใบ
ปริญญากิตติมศักดิ์ รวมถึงการจ่ายเอกสารการส าเร็จการศึกษา โดยท าประกาศและทะเบียนการรับเอกสาร
ส าเร็จการศึกษา 

งานจัดเก็บข้อมูลสถิติทางการศึกษา ทั้งนักศึกษาปัจจุบัน ผู้ออกระหว่างปีการศึกษา ผู้ส าเร็จ
การศึกษา ผู้เข้ารับปริญญาบัตร ผู้ใช้เวลาศึกษาครบตามเกณฑ์ (พ้นสภาพ) นักศึกษาต่างชาติ นักศึกษา
โครงการพิเศษ ปริญญากิตติมศักดิ์ ตลอดจนเผยแพร่สถิติข้อมูลนักศึกษาและให้บริการข้อมูลด้านสถิติ
การศึกษาตามการร้องขอ 

งานปริญญาบัตรส าส าหรับพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร โดยจัดท าบัญชีรายชื่อเพ่ือใช้ในการณ์
ต่างๆ ส าหรับการรายงานตัว การฝึกซ้อม การเข้ารับพระราชทานปริญญา การจัดเตรียมปริญญาบัตรในพิธีรับ
พระราชทานปริญญาบัตร และการจัดเก็บปริญญาบัตรส าหรับผู้ที่ไม่เข้ารับในงานพิธีรับพระราชทานปริญญา
บัตร 

ด าเนินงานเทียบโอนวิชาประเภทต่างๆ ได้แก่ การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้เคยศึกษามาจาก
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ การยกเว้นการเรียนส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรี การเทียบโอน



ตามประกาศหมวดวิชาศึกษาทั่วไป การเทียบโอนจากอนุปริญญา (ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง หรือ ปวส.) 
การเทียบโอนรายวิชาที่ไม่มีตามประกาศมหาวิทยาลัย โดยการขอผลการพิจารณารายวิชาจากคณะ/หลักสูตร 
การเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบ การเทียบประสบการณ์จากการท างาน และการเทียบโอน
ส าหรับนักศึกษาแลกเปลี่ยน (นักศึกษาจีน) โดยเริ่มตั้งแต่การประสานข้อมูลกับอาจารย์ประจ าหลักสูตรเพ่ือ
จัดท าประกาศมหาวิทยาลัยฯ การลงข้อมูลรายวิชาในระบบโปรแกรมเทียบโอน การตรวจสอบรายวิชาที่
นักศึกษาขอเทียบโอนให้เป็นไปตามความถูกต้องตามเล่มหลักสูตรของมหาวิทยาลัย ตลอดจนให้ค าแนะน า ให้
ค าปรึกษา และเสนอแนะวิธีการต่างๆ ให้แก่นักศึกษาโดยใช้ความรู้เฉพาะด้านและประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงานเพื่อให้ข้อมูลที่เป็นประโยชน์ ถูกต้องครบถ้วน  

นอกจากนี้ยังได้รับหน้าที่ให้ปฏิบัติงานออกรหัสวิชาด้านการตรวจสอบและออกรหัสรายวิชาของ
หลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุงที่ได้รับมอบมาจากงานหลักสูตรและแผนการเรียน ตลอดจนการจัดท า
ทะเบียนประวัติการออกรหัสรายวิชา จัดท าฐานข้อมูลรายวิชาเพ่ือส่งมอบให้งานสารสนเทศโอนเข้าสู่ระบบการ
จัดการหลักสูตร ซึ่งงานด้านการตรวจสอบและออกรหัสวิชาเป็นงานที่ต้องมีหลักปฏิบัติที่มีความยุ่งยาก 
ซับซ้อน ต้องใช้ความรู้ความสามารถหลักการ เหตุผล แนวความคิดและวิธีการในการตรวจสอบที่เป็นมาตรฐาน 
รวมทั้งต้องท าการศึกษา ค้นคว้าข้อมูลใหม่ๆ เพ่ือให้ทันต่อการวิเคราะห์รายวิชาของศาสตร์ต่างๆ ตลอดเวลา 
เพ่ือให้ผลการปฏิบัติงานถูกต้องสมบูรณ์ ไม่มีข้อผิดพลาด มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เนื่องจากรายวิชาที่
ด าเนินการตรวจสอบและออกรหัสวิชานั้นต้องใช้บันทึกลงระบบแฟ้มข้อมูลรายวิชาของมหาวิทยาลัยเพ่ือใช้เป็น
ข้อมูลหลักของหน่วยงานในการน าไปใช้ด าเนินงานในล าดับต่อไป  

การปฏิบัติงานซึ่งต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับวิชาการศึกษา 
การวิเคราะห์ สังเคราะห์ การวัดผลและประเมินผลการศึกษา การจัดเก็บและวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติ โดยใช้
ความละเอียด รอบครอบ เพ่ือให้ถูกต้องสมบูรณ์ในการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย 

ประวัติการเข้าปฏิบัติราชการ 

วัน/เดือน/ปี ต าแหน่ง สังกัดงาน สังกัดหน่วยงาน 
1 พฤษภาคม 2553 เจ้าหน้าที่เทคนิค

ประชาสัมพันธ์ 
งานรับนักศึกษา 
กองบริการการศึกษา 

ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

2 มีนาคม 2558 เจ้าหน้าที่ทะเบียนและ
วัดผล 

งานทะเบียนและวัดผล 
กองบริการการศึกษา 

ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

1 พฤศจิกายน 2566 นักวิชาการศึกษา งานทะเบียนและวัดผล 
กองบริการการศึกษา 

ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

 

 

 



ประวัติการเข้ารับการฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน 

วัน/เดือน/ปี 
ระยะเวลา 

(วัน) 
ชื่อหลักสูตร หน่วยงานที่จัด 

28-29 กรกฎาคม 
2554 

2 วัน ประชุมสัมมนา เรื่อง การปฏิบัติภาระ
งาน ปี 2553 – 2554 

กองบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

1 สิงหาคม 2554 1 วัน ประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การ
จัดการระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการรับ
ตรงผ่านเคลียริ่งเฮาส์ 
(Clearinghouse) 

ที่ประชุมอธิการบดีแห่ง
ประเทศไทย (ทปอ.) 

25-26 กรกฎาคม 
2555 

2 วัน สัมมนาเชิงปฏิบัติการ กองบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

24-26 ตุลาคม 2555 3 วัน สัมมนาเครือข่ายระบบทะเบียนและ
ประมวลผลการศึกษา ครั้งที่ 7 เรื่อง 
งานประจ า ผ่านการวิจัย สู่นวัตกรรม 

ศูนย์บริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
(อบรมที่ จ.ภูเก็ต) 

28 พฤศจิกายน 2555 1 วัน อมรมเสวนา เรื่อง บริการดี งานเด่น 
เน้นภาพลักษณ์ โดยวิทยากร อ.
อรรจน์ สีหอ าไพ ผู้อ านวยการศูนย์
การศึกษาต่อเนื่อง ฝ่ายวิชาการ 
มหาวิทยาลัยรังสิต 

คณะวิทยาการจัดการ 
โครงการพัฒนาศักยภาพ
บุคลากรสายสนับสนุน 

29 กรกฎาคม 2556 1 วัน การประชุม โครงการส่งเสริมนักเรียน
ผู้มีคุณธรรมจริยธรรมและบ าเพ็ญ
ประโยชน์เข้าศึกษาต่อใน
สถาบันอุดมศึกษา (โครงการเด็กดีมีที่
เรียน) 

กล่มส่งเสริมการจัด
การศึกษา ส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษา เขต 34 

12-13 กุมภาพันธ์ 
2557 

2 วัน ประชุมสัมมนาบุคลากรกองบริการ
การศึกษาเพ่ือยกระดับบทบาทและ
หน้าที่สู่มาตรฐานการบริการการศึกษา 

กองบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

22 มีนาคม 2558 1 วัน อบรมเชิงปฏิบัติการอาหาร-ขนมแปร
รูปจากวัตถุดิบในท้องถิ่น รุ่นที่ 5 

คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี มหาวิทยาลัย
ราชภัฏอุตรดิตถ์ 

17-19 มิถุนายน 
2559 

3 วัน อบรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การ
พัฒนามหาวิทยาลัยสู่ความส าเร็จด้วย
ศักยภาพของบุคลากร 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ (อบรมที่ จ.
พิษณุโลก) 

 



 

วัน/เดือน/ปี 
ระยะเวลา 

(วัน) 
ชื่อหลักสูตร หน่วยงานที่จัด 

1 กันยายน 2559 1 วัน โครงการอมรมเชิงปฏิบัติการใช้งาน 
Google Apps for Officer 2559 
(Google Dog & Google Drive) 

ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

24-25 กันยายน 
2559 

2 วัน ประชุมสัมมนา ประเด็นสรุปและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานรายบุคคล 

กองบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

31 ตุลาคม – 4 
พฤศจิกายน 2559 

5 วัน ฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง การ
ฝึกอบรมเทคนิคและวิธีเขียนคู่มือการ
ปฏิบัติงานจากงานประจ า เพ่ือใช้ขอ
ก าหนดต าแหน่งให้สูงขึ้น 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

28-30 มิถุนายน 
2562 

3 วัน โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการ การ
วิเคราะห์ค่างานในการก าหนดระดับ
ต าแหน่งที่สูงขึ้นของบุคลากรสาย
สนับสนุน ประเภทต าแหน่งทั่วไป 
ระดับช านาญงาน 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

23-24 กรกฎาคม 
2563 

2 วัน โครงการอบรมสร้างผู้น าการจัดการ
และอนุรักษ์พลังงานในสถานศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

6-10 กันยายน 2564 5 วัน ประชุมสัมมนา เรื่อง วิเคราะห์ 
ทบทวน ภาระงานที่รับผิดชอบกับ
ขอบเขตของต าแหน่งงานและแนว
ปฏิบัติที่ดีในการท างาน เพ่ือสนอง
แผนยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนา
บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

กองบริการการศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

24 มีนาคม 2565 ครึ่งวัน โครงการเสริมสร้างมาตราฐานทาง
จริยธรรมของบุคลากรมหาวิทยาลัย
ราชภัฏอุตรดิตถ์ 

งานประกันคุณภาพ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

29 มีนาคม 2565 1 วัน อบรม เรื่อง มนุษยสัมพันธ์ในการ
ท างาน 

ส านักงาน ก.พ. (การ
อบรมทางไกล) 

30 มีนาคม 2565 1 วัน อบรม เรื่อง การให้บริการที่เป็นเลิศ ส านักงาน ก.พ. (การ
อบรมทางไกล) 

30 มีนาคม 2565 ครึ่งวัน อบรมแนวทางและการเตรียมความ
พร้อมในการทดสอบการปฏิบัติการ
ทางคอมพิวเตอร์ (ประมวลผลค า) 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 



 

วัน/เดือน/ปี 
ระยะเวลา 

(วัน) 
ชื่อหลักสูตร หน่วยงานที่จัด 

9 กันยายน 2565 1 วัน โครงการ การบริการด้วยใจและการ
พัฒนาบุคลิกภาพส าหรับการบริการ 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

1-2 เมษายน 2566 2 วัน อบรมเชิงปฏิบัติการ “การพัฒนา
ศักยภาพและสมรรถนะ URU Team 
Work” ภายใต้โครงการการพัฒนา
และเสริมศักยภาพ ด้านสมรรถนะ
หลักการปฏิบัติงานของบุคคากรสาย
สนับสนุน 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 
(อบรมที่ ภูแก้วรีสอร์ท 
อ.เขาค้อ จ.เพชรบูรณ์) 

11 สิงหาคม 2566 1 วัน อบรม เรื่อง การสื่อสารที่มี
ประสิทธิภาพ 

ส านักงาน ก.พ. (การ
อบรมทางไกล) 

23 สิงหาคม 2566 1 วัน อบรม เรื่อง การสร้างทีมงานที่มี
ประสิทธิภาพ 

ส านักงาน ก.พ. (การ
อบรมทางไกล) 

12 มกราคม 2567 ครึ่งวัน อบรม เรื่อง รอบรู้เรื่อง Ai ตอบโจทย์
ชีวิตใหม่ให้ Around the World 

ศูนย์ส่งเสริม
บัณฑิตศึกษาและการ
เรียนรู้ตลอดชีวิต 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ (อบรม
ออนไลน์) 

18 พฤศจิกายน 2567 ครึ่งวัน อบรม โครงการพัฒนาศักยภาพและ
สมรรถนะ การยึดมั่นในความถูกต้อง
ชอบธรรม มีธรรมาภิบาลและ
จริยธรรม 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

19-21 พฤษภาคม 
2568 

ครึ่งวัน สัมมนาแลกเปลี่ยน เสริมสร้างองค์
ความรู้การบริหารการศึกษาในรูปแบบ 
Cluster เพ่ือการพัฒนานวัตกรรมและ
พัฒนารูปแบบการจัดการศึกษาในยุค
ดิจิทัล ณ มหาวิทยาลัยราชภัฏเพรช
บุรี ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

กองบริการการศึกษา 

 

 

 

 



วัน/เดือน/ปี 
ระยะเวลา 

(วัน) 
ชื่อหลักสูตร หน่วยงานที่จัด 

22-23 พฤษภาคม 
2568 

2 วัน ประชุมเชิงปฏิบัติการจัดท ารูปแบบ
การเทียบโอนผลการเรียนและการเก็บ
สะสมหน่วยกิตระดับจังหวัดอุตรดิตถ์ 
ภายใต้โครงการขับเคลื่อนข้อเสนอการ
บริหารงานเชิงพ้ืนที่แบบบูรณาการ
ด้านการศึกษาภูมิภาค ณ คณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มรอ.(ล า
รางทุ่งกะโล่) 

ส านักงานศึกษาธิการ
จังหวัดอุตรดิตถ์ 

28 พฤษภาคม 2568 ครึ่งวัน อบรมการใช้งานระบบ URU 
NEXT:UApp ส าหรับ admin ของแต่
ละหน่วยงาน 

ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 

16 สิงหาคม 2568 1 วัน สัมมนาเชิงปฏิบัติการ : TALK&STEP 
UP พ่ีชวนเม้าท์!! มรอ.ชวนคุย!! ก้าว
ให้ไกล..ในต าแหน่งที่สูงขึ้น 

กองบริหารงานบุคคล 
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
อุตรดิตถ์ 



ส่วนที่ 2 
บทวิเคราะห์ผลการปฏิบัติงานในปีงบประมาณที่ผ่านมา (จากปีงบประมาณ 2568) 

1) ผลการปฏิบัติงานตามกระบวนงานที่รับผิดชอบ 

ผลการปฏบิัติงานในปีงบประมาณ 2568 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข 
หรือการพัฒนา 

ในปีงบประมาณ 2569 ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ 
ความ
ถูกต้อง 

เวลา พึงพอใจ 

งานส าเร็จการศึกษา 
1 การตรวจสอบผลการเรยีนของผู้ยืน่ค าร้อง

ขอส าเร็จการศึกษา 
1,503 
ราย 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - จ านวนหน่วยกิตท่ีลงทะเบียนในโครงสร้างผล
การเรยีนของนักศึกษาท่ีด าเนินการตรวจสอบมี
บางรายขึ้นไม่ถูกต้อง 
- รายวิชาขึ้นไม่ถูกต้องตามโครงสร้างหลักสูตร 

- แจ้งนายทะเบียนเรื่องความไม่ถกูต้องที่เกิดขึ้น 
- ประสานเจ้าหน้าทีล่งเกรดแกไ้ขรายวิชา
บางส่วน และอีกส่วนใหเ้จ้าหน้าท่ีออกเอกสาร
ส าเรจ็การศึกษาตรวจสอบและส่งแก้ไข 

2 การจัดท าผลการศึกษาของผู้ที่ขอส าเรจ็
การศึกษา 

1,382 
ราย 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

3 การจัดท ารายงานข้อมูลอื่นที่เกีย่วการ
ส าเรจ็การศึกษา 

- - - - -  -  

4 การน าเสนอผู้ส าเรจ็การศึกษาขอความ
เห็นชอบต่อคณะกรรมการ 

16 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี ตอ้งมีการ
เพิ่มเตมิข้อความในเอกสารหลังจากพิมพ์ออก
จากระบบ 

- 

5 การจัดท ารายงานข้อมูลผู้ไม่ส าเร็จ
การศึกษาและสาเหตุทีไ่ม่ส าเร็จการศึกษา 

40 ราย ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - ยังไม่ไดม้ีการจดัท ารวบรวมเป็นฐานข้อมูล 
เพียงหมายเหตุไว้ในบญัชีรายชื่อผูย้ื่นค าร้องขอ
ส าเรจ็การศึกษา 

- พิมพ์เก็บเป็นฐานข้อมูลเพื่อสะดวกในการ
สืบค้น 

6 การแจ้งข้อมูลผู้ไมส่ าเร็จการศึกษาต่อผู้ที่
เกี่ยวข้อง 

40 ราย ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - ติดต่อนักศึกษาบางรายไมไ่ด ้ - ประสานส านักงานคณะและแจ้งอาจารย์ที่
ปรึกษา 

 

 

 



ผลการปฏบิัติงานในปีงบประมาณ 2568 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข 
หรือการพัฒนา 

ในปีงบประมาณ 2569 ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ 
ความ
ถูกต้อง 

เวลา พึงพอใจ 

งานออกเอกสารการส าเรจ็การศกึษา 
7 การออกใบปริญญาบัตร 1,431 

ฉบับ 
ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - เครื่องพิมพ์เริ่มมจีุดด า (เครื่องไดร้ับการซ่อม
บ ารุงแล้วเมื่อ สิงหาคม 2568) 

- 

8 การออกใบวุฒิบัตร - - - - - - 
9 การออกใบประกาศนียบตัร - - - - - - 

10 การออกใบปริญญากิตตมิศักดิ ์ - - - - - - 
การจ่ายเอกสารการส าเรจ็การศกึษา 

11 การท าประกาศการรับเอกสารการส าเรจ็
การศึกษา 

8 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

12 การท าทะเบียนการรับเอกสารการส าเร็จ
การศึกษา 

13 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

งานจัดเก็บข้อมูลสถิติทางการศึกษา 
13 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาปัจจุบัน 1 ครั้ง ถูกต้อง/

ครบถ้วน 
ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  -  

14 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ออกระหวา่งปี
การศึกษา 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

ปาน
กลาง 

- ก าลังด าเนินการจดัท าสถติินักศกึษาออก
ระหว่างปี ปีการศึกษา 2567 เพือ่ใส่ในเล่ม
ข้อมูลสถิตินักศึกษา ปีการศึกษา 2568 

 

15 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  -  

16 การจัดท าสถิติจ านวนผู้เข้ารับปรญิญา
บัตร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - - 

17 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ใช้เวลาศึกษาครบ
ตามเกณฑ์ (พ้นสภาพ) 

- - - - - ยังไม่ไดด้ าเนินการ - จะเริ่มวางแผนการด าเนินงานในล าดับถัดไป 

18 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาต่างชาติ 1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  -  

 



ผลการปฏบิัติงานในปีงบประมาณ 2568 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข 
หรือการพัฒนา 

ในปีงบประมาณ 2569 ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ 
ความ
ถูกต้อง 

เวลา พึงพอใจ 

งานจัดเก็บข้อมูลสถิติทางการศึกษา (ต่อ) 
19 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาโครงการ

พิเศษ 
1 ครั้ง ถูกต้อง/

ครบถ้วน 
ทันตาม
ก าหนด 

มาก - - 

20 การจัดท าสถิติปรญิญากติติมศักดิ ์ 1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - - 

21 การเผยแพร่สถติิข้อมูลนักศึกษา 1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - - 

22 การบริการข้อมูลด้านสถติิการศึกษาตาม
การร้องขอ 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - - 

งานปริญญาบัตรส าหรับพิธรีับพระราชทานปริญญาบัตร 
23 การจัดท าบัญชีรายชื่อผูส้ าเร็จการศึกษาที่

มีสิทธ์ิเข้าพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
1 ครั้ง ถูกต้อง/

ครบถ้วน 
ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

24 การรับรายงานตัวบณัฑิต 1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

25 การจัดท าบัญชีรายชื่อส าหรับการฝึกซ้อม 1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

26 การจัดท ารายชื่อส าหรับใช้ในพิธีรับ
พระราชทานปรญิญาบตัร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

27 การจัดเตรียมปรญิญาบตัรในพิธีรบั
พระราชทานปรญิญาบตัร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

28 การจัดเก็บปริญญาบัตรส าหรับผู้ไม่เข้ารับ
ในงานพิธีรับพระราชทานปรญิญาบัตร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

 

 

 



ผลการปฏบิัติงานในปีงบประมาณ 2568 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข 
หรือการพัฒนา 

ในปีงบประมาณ 2569 ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ 
ความ
ถูกต้อง 

เวลา พึงพอใจ 

งานเทียบโอนวิชา 
29 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้เคยศึกษา

มาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏอตุรดติถ์ 
36 ค า
ร้อง 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

30 การยกเว้นการเรียนส าหรับผูส้ าเรจ็
การศึกษาระดับปรญิญาตร ี

11 ค า
ร้อง 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

31 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการ
เทียบโอนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

7 ค าร้อง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

- - -  -  

32 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการ
เทียบโอนจากอนุปรญิญา 

348 ค า
ร้อง 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - ทางคณะเป็นผูด้ าเนินการออกประกาศรายวิชา
เทียบโอนเอง บางหลักสตูรมีการท าประกาศใหม่
เพิ่มเตมิหลายครั้ง ท าให้การด าเนนิงานลง
รายวิชาในระบบยดืเยื้อ 

-  

33 การเทียบโอนรายวิชาที่ไมม่ีตามประกาศ
มหาวิทยาลยั 

11 ค า
ร้อง 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - บางคณะส่งคืนบันทึกข้อความกลับมายังกอง
บริการไม่ทันตามก าหนด ท าให้ต้องประสาน
นักศึกษาขอเลื่อนวันฟังผลค าร้อง 

- คอยติดตามวันท่ีส่งคืน ประสานธุรการตาม
เรื่องกรณีที่ยังไมไ่ด้รับเอกสารตามก าหนด 

34 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้มีผลการ
เรียนจากการศึกษานอกระบบ 

120 ค า
ร้อง 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - ต้องปรับวิธีการปฏิบัติงานให้เปน็ไปตาม
ประกาศเทียบโอนฉบับใหม่ โดยตอ้งน าเรื่องเข้า
ที่ประชุม กบ.วช. ยังไม่มีการวางแผนการ
ปฏิบัติงานในส่วนน้ี จึงท าให้ยังไมไ่ด้ด าเนินการ
เทียบโอนให้กับนักศึกษาที่ยื่นค ารอ้งในภาคเรียน
ที่ 1 ปีการศึกษา 2568 

- วางแผนวิธีการปฏิบัติและด าเนนิงานในส่วนนี้
ให้แล้วเสร็จภายใน ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 
2568 

35 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับนักศกึษา
แลกเปลีย่น 

-ไม่มผีู้ยื่น
ค าร้อง- 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

- - -  - 

36 การเทียบโอนรายวิชาโดยใช้ประสบการณ์
จากการท างาน 

-ไม่มผีู้ยื่น
ค าร้อง- 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

- - -  - 

 



ผลการปฏบิัติงานในปีงบประมาณ 2568 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข 
หรือการพัฒนา 

ในปีงบประมาณ 2569 ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ 
ความ
ถูกต้อง 

เวลา พึงพอใจ 

งานออกรหัสวิชา 
37 การตรวจสอบและออกรหสัรายวิชาของ

หลักสตูรใหมห่รือหลักสูตรปรับปรงุ 
8 

หลักสตูร/ 
383 วิชา 

ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - มีการปรับช่วงเวลาการออกรหสัเป็นการให้
รหัสก่อนเข้าท่ีประชุม อาจท าให้มปีัญหาการ
แก้ไขช่ือวิชาหรือค าอธิบายรายวิชาภายหลัง ท า
ให้มีภาระงานในการตรวจสอบเพิม่ 
- บางหลักสูตรส่งข้อมูลในแบบขอเปิดรายวิชา
ใหม่และในโครงสร้างหลักสูตรไมต่รงกัน 
- มีการเพิ่มเติมรายวิชาหลังการตรวจสอบเสร็จ
แล้ว ท าให้ต้องท าข้อมูลโครงสร้างหลักสตูรใหม ่

- ประสานงานหลักสตูรขอโครงสรา้งหลักสูตรที่
ถูกต้องแล้ว และตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร 
ช่ือวิชา หน่วยกิต และค าอธิบายรายวิชาอีกครั้ง
ก่อนน าข้อมูลเข้าสูร่ะบบ 

38 การจัดท าทะเบียนประวัติการออกรหัส
รายวิชา 

355 วิชา ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  - 

39 การจัดท าฐานข้อมลูรายวิชาและโอนเข้าสู่
ระบบการจัดการหลักสูตร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก - หลักสูตรที่น าเข้าระบบยังไม่มีขอ้มูลหลักสูตร
ใน สป.อว. ท าให้ต้องแก้ปัญหาโดยการเลือกช่ือ
หลักสตูรอื่นแทน ไมส่ามารถเลือกตามช่ือ
หลักสตูรและสาขาวิชาที่ถูกต้องได ้

- 

40 การจัดการรายวิชาตามโครงสร้างของ
หลักสตูร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ทันตาม
ก าหนด 

มาก -  -  

 

 

 

 

 



2) ผลการปฏิบัติการเพื่อพัฒนาหน่วยงาน 

เป้าหมาย และตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข หรือการพัฒนา 
ในปีงบประมาณ 2569 

เป้าหมาย :  
- เพ่ิมการเก็บรวบรวมข้อมูลคุณภาพในกระบวนงานการจัดท าสถิติ

ปริญญากิตติมศักดิ์ 
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ : 

- มีฐานข้อมูลคุณภาพเกี่ยวกับการออกปริญญากิตติมศักดิ์ของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 

- กระบวนงาน การจัดท าสถิติปริญญา
กิตติมศักดิ์ เป็นกระบวนงานที่ได้รับ
มอบหมายมาใหม่ มีการเปลี่ยน
ผู้รับผิดชอบ จึงต้องด าเนินการรวบรวม
ข้อมูลจากไฟล์เอกสารต่างๆ ของ
ผู้รับผิดชอบเดิมมาจัดท าในรูปแบบใหม่ 
เพ่ือให้ข้อมูลครบถ้วน แยกเป็นข้อมูล
สถิติและข้อมูลคุณภาพ โดยสามารถ
รวบรวมข้อมูลสถิติได้ครบถ้วนแล้ว แต่
ข้อมูลคุณภาพสามารถรวบรวมข้อมูล
ของปี 2556 ถึง 2563 ได้ครบถ้วน 
แต่ข้อมูลของปี 2529 ถึง 2555 ขาด
ข้อมูลปีการศึกษาที่ได้รับและปีที่เข้ารับ
พระราชทานปริญญา 

- ด าเนินการเก็บข้อมูลปริญญากิติมศักดิ์
รวมถึงปริญญาที่มหาวิทยาลัยทูลเกล้า
ถวายฯ ต่อไปให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 



3) ผลการพัฒนาตนเอง 

เป้าหมาย และตัวช้ีวัดความส าเร็จ 
ปัญหาหรืออุปสรรคต่อความส าเร็จ 
ของงานในปีงบประมาณ 2568 

แนวทางการปรับปรุง/แก้ไข หรือการพัฒนา 
ในปีงบประมาณ 2569 

1. แผนการพัฒนาเพื่อเลื่อนต าแหน่งที่สูงข้ึน 
    เป้าหมาย : ยื่นขอต าแหน่งที่สูงขึ้น ในอีก 5 ปี 
    ค่าความส าเร็จตามเป้าหมาย : ได้รับการเลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้น 
2. แผนพัฒนาความรู้ความสามารถ 
    เป้าหมาย : พัฒนาองค์ความรู้ และจัดท าข้อมูลเพื่อใช้ในการปฏิบัติงาน 
    ค่าความส าเร็จตามเป้าหมาย : 

- บุคลากรได้รับการพัฒนาทักษะโดยการเข้ารับอบรม E-Learning ไม่
น้อยกว่า 1 ครั้ง 

- มีชุดข้อมูลที่ใช้ส าหรับตรวจสอบการส าเร็จการศึกษาและการให้
ปริญญาเกียรตินิยม 

- ไม่ได้เข้ารับการอบรม E-Learning แต่
ได้เข้ารับการอบรมเชิงปฏิบัติการจาก
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดอุตรดิตถ์ 
เป็นคณะท างานการจัดท ารูปแบบการ
เทียบโอนผลการเรียนและการเก็บสะสม
หน่วยกิต ระดับจังหวัดอุตรดิตถ์ ภายใต้
โครงการขับเคลื่อนข้อเสนอการ
บริหารงานเชิงพ้ืนที่แบบบูรณาการด้าน
การศึกษาภูมิภาค 
 

- เข้ารับการอบรมออนไลน์ E-Learning 
ให้ได้ 1 ครั้ง 

- ใช้ชุดข้อมูลที่ได้ด าเนินการรวบรวม
เรื่องการส าเร็จการศึกษาและการให้
ปริญญาเกียรตินิยมในการปฏิบัติงาน
การตรวจสอบผลการเรียนของผู้ยื่นค า
ร้องขอส าเร็จการศึกษาเริ่มตั้งแตผู่้ยื่น
ค าร้องขอส าเร็จการศึกษา ปี
การศึกษา 2568 (ปีงบประมาณ 
2569) 

 

 
  



ส่วนที่ 3 
แผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ 2569 

1) กระบวนงานที่ได้รับมอบหมายในปีงบประมาณ 2569 รวมทั้งสิ้น 40 กระบวนงาน 

1. งานส าเร็จการศึกษา 
1.1 การตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนและผลการเรียนของผู้ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษา 
1.2 การจัดท ารายงานการตรวจสอบผลการศึกษาเพ่ือเสนอขออนุมัติ 
1.3 การออกเลขที่ใบปริญญาบัตร 
1.4 การจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการส าเร็จการศึกษา 
1.5 การจัดท ารายงานข้อมูลผู้ไม่ส าเร็จการศึกษาและสาเหตุที่ไม่ส าเร็จการศึกษา 
1.6 การแจ้งข้อมูลแก่ผู้ไม่ส าเร็จการศึกษา 

2. งานออกเอกสารการส าเร็จการศึกษา 
2.1 การออกใบปริญญาบัตร 
2.2 การออกใบวุฒิบัตร 
2.3 การออกใบประกาศนียบัตร 
2.4 การออกใบปริญญากิตติมศักดิ์ 

3. การจ่ายเอกสารการส าเร็จการศึกษา 
3.1 การท าประกาศการรับเอกสารการส าเร็จการศึกษา 
3.2 การจัดเกบ็ทะเบียนการรับเอกสารการส าเร็จการศึกษา 

4. งานจัดเก็บข้อมูลสถิติทางการศึกษา 
4.1 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาปัจจุบัน 
4.2 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ออกระหว่างปีการศึกษา 
4.3 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 
4.4 การจัดท าสถิติจ านวนผู้เข้ารับปริญญาบัตร 
4.5 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ใช้เวลาศึกษาครบตามเกณฑ์ (พ้นสภาพ) 
4.6 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาต่างชาติ 
4.7 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาโครงการพิเศษ 
4.8 การจัดท าสถิติปริญญากิตติมศักดิ์ 
4.9 การเผยแพร่ข้อมูลสถิตนิักศึกษา 
4.10 การบริการข้อมูลด้านสถิติการศึกษาตามการร้องขอ 

5. งานปริญญาบัตรส าหรับพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร 
5.1 การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาท่ีมีสิทธิ์เข้าพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
5.2 การรับรายงานตัวบัณฑิต 
5.3 การจัดท าบัญชีรายชื่อส าหรับการฝึกซ้อม 



5.4 การจัดท ารายชื่อส าหรับใช้ในพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร 
5.5 การจัดเตรียมปริญญาบัตรในพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร 
5.6 การจัดเก็บปริญญาบัตรส าหรับผู้ไม่เข้ารับในงานพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร 

6. งานเทียบโอนวิชา 
6.1 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้เคยศึกษามาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
6.2 การยกเว้นการเรียนส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี 
6.3 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการเทียบโอนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
6.4 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการเทียบโอนจากอนุปริญญา 
6.5 การเทียบโอนรายวิชาที่ไม่มีตามประกาศมหาวิทยาลัย 
6.6 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้มีผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบ 
6.7 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับนักศึกษาแลกเปลี่ยน 
6.8 การเทียบโอนรายวิชาโดยใช้ประสบการณ์จากการท างาน 

7. งานออกรหัสวิชา 
7.1 การตรวจสอบและออกรหัสรายวิชาของหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง 
7.2 การจัดท าทะเบียนประวัติการออกรหัสรายวิชา 
7.3 การจัดท าฐานข้อมูลรายวิชาและโอนเข้าสู่ระบบการจัดการหลักสูตร 
7.4 การจัดการรายวิชาตามโครงสร้างของหลักสูตร



2) แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ 2569 
     2.1) การปฏิบัติงานตามกระบวนงานที่ได้รับมอบหมาย 

 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1 การตรวจสอบการลงทะเบียนและผลการเรียนของผู้ย่ืนค าร้องขอส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

2 การจัดท ารายงานการตรวจสอบผลการศึกษาเพ่ือเสนอขออนุมัติ • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

3 การออกเลขท่ีใบปริญญาบัตร • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

4 การจัดท าข้อมูลเก่ียวกับการส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • •

5 การจัดท ารายงานข้อมูลผู้ไม่ส าเร็จการศึกษาและสาเหตุท่ีไม่ส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • •

6 การแจ้งข้อมูลแก่ผู้ไม่ส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • •

7 การออกใบปริญญาบัตร • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

8 การออกใบวุฒิบัตร
9 การออกใบประกาศนียบัตร

10 การออกใบปริญญากิตติมศักด์ิ • • • •

11 การท าประกาศการรับเอกสารการส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

12 การจัดเก็บทะเบียนการรับเอกสารการส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

13 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาปัจจุบัน • • • • • • • • • • • • • • • •

14 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ออกระหว่างปีการศึกษา • • • • • • • •

15 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

16 การจัดท าสถิติจ านวนผู้เข้ารับปริญญาบัตร • • • • • • • •

17 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ใช้เวลาศึกษาครบตามเกณฑ์ (พ้นสภาพ) • • • • • • • • • • • •

18 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาต่างชาติ • • • • • • • •

19 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาโครงการพิเศษ • • • • • • • • • • • • • • • •

20 การจัดท าสถิติปริญญากิตติมศักด์ิ • • • •

21 การเผยแพร่ข้อมูลสถิตินักศึกษา • • • • • • • • • • • •

22 การบริการข้อมูลด้านสถิติการศึกษาตามการร้องขอ • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

ธ.ค.-68 ม.ค.-69 ส.ค.-69 ก.ย.-69

งานส าเร็จการศึกษา

งานออกเอกสารการส าเร็จการศึกษา

ก.พ.-69 มี.ค.-69 เม.ย.-69 พ.ค.-69 มิ.ย.-69 ก.ค.-69
ท่ี กระบวนงาน

ต.ค.-68 พ.ย.-68

การจ่ายเอกสารการส าเร็จการศึกษา

งานจัดเก็บข้อมูลสถิติทางการศึกษา



 

 

 

 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

23 การจัดท าบัญชีรายช่ือผู้ส าเร็จการศึกษาท่ีมีสิทธ์ิเข้าพิธีพระราชทานปริญญาบัตร

24 การรับรายงานตัวบัณฑิต
25 การจัดท าบัญชีรายช่ือส าหรับการฝึกซ้อม
26 การจัดท ารายช่ือส าหรับใช้ในพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร
27 การจัดเตรียมปริญญาบัตรในพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร
28 การจัดเก็บปริญญาบัตรส าหรับผู้ไม่เข้ารับในงานพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร

29 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้เคยศึกษามาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

30 การยกเว้นการเรียนส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

31 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการเทียบโอนหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

32 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการเทียบโอนจากอนุปริญญา • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

33 การเทียบโอนรายวิชาท่ีไม่มีตามประกาศมหาวิทยาลัย • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

34 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้มีผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบ • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

35 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับนักศึกษาแลกเปล่ียน • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

36 การเทียบโอนรายวิชาโดยใช้ประสบการณ์จากการท างาน • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

37 การตรวจสอบและออกรหัสรายวิชาของหลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

38 การจัดท าทะเบียนประวัติการออกรหัสรายวิชา • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • •

39 การจัดท าฐานข้อมูลรายวิชาและโอนเข้าสู่ระบบการจัดการหลักสูตร • • • • • • • • • • • • • • • •

40 การจัดการรายวิชาตามโครงสร้างของหลักสูตร • • • • • • • • • • • • • • • •

งานปริญญาบัตรส าหรับพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร

งานออกรหัสวิชา

ก.พ.-69 มี.ค.-69 เม.ย.-69 พ.ค.-69 มิ.ย.-69 ก.ค.-69
ท่ี กระบวนงาน

ต.ค.-68 พ.ย.-68 ธ.ค.-68 ม.ค.-69

หลักจากเสร็จส้ินงานพระราชทานปริญญาบัตร

ส.ค.-69 ก.ย.-69

งานเทียบโอนวิชา

ตามหมายก าหนดการจากส านักพระราชวัง

ตามหมายก าหนดการจากส านักพระราชวัง

ตามหมายก าหนดการจากส านักพระราชวัง

ตามหมายก าหนดการจากส านักพระราชวัง

ตามหมายก าหนดการจากส านักพระราชวัง



2.2) เป้าหมายและความส าเร็จของการปฏิบัติงานตามกระบวนงานที่ได้รับมอบหมาย 

ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ ความถูกต้อง เวลา พึงพอใจ 
งานส าเร็จการศึกษา 

1 การตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนและผล
การเรียนของผู้ยื่นค าร้องขอส าเร็จ
การศึกษา 

1,503 คน ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

2 จัดท ารายงานการตรวจสอบผลการศึกษา
เพ่ือเสนอขออนุมัติ 

1,382 คน 
16 เล่ม 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

3 การออกเลขที่ใบปริญญาบัตร 1,382 คน 
16 ครั้ง 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

4 การจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการส าเร็จ
การศึกษา 

1 ชุด ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

5 การจัดท ารายงานข้อมูลผู้ไม่ส าเร็จ
การศึกษาและสาเหตุที่ไม่ส าเร็จการศึกษา 

40 คน ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

6 การแจ้งข้อมลูแกผู่้ไม่ส าเร็จการศึกษา 40 คน ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 
งานออกเอกสารการส าเรจ็การศกึษา 

7 การออกใบปริญญาบัตร 1,431 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

8 การออกใบวุฒิบัตร 0 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

9 การออกใบประกาศนียบัตร 0 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

10 การออกใบปริญญากิตติมศักดิ์ 0 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 
การจ่ายเอกสารการส าเรจ็การศกึษา 

11 การท าประกาศการรับเอกสารการส าเร็จ
การศึกษา 

8 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

12 การจัดเก็บทะเบียนการรับเอกสารการ
ส าเร็จการศึกษา 

16 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

งานจัดเก็บข้อมูลสถิติทางการศึกษา 
13 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาปัจจุบัน 1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

14 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ออกระหว่างปี
การศึกษา 

1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

15 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

16 การจัดท าสถิติจ านวนผู้เข้ารับปริญญาบัตร 1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

17 การจัดท าสถิติจ านวนผู้ใช้เวลาศึกษาครบ
ตามเกณฑ์ (พ้นสภาพ) 

1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

18 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาต่างชาติ 1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

19 การจัดท าสถิติจ านวนนักศึกษาโครงการ
พิเศษ 

1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

20 การจัดท าสถิติปริญญากิตติมศักดิ์ 1 ฉบับ ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 



ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ ความถูกต้อง เวลา พึงพอใจ 
21 การเผยแพร่ข้อมูลสถิตินักศึกษา 1 ครั้ง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

22 การบริการข้อมูลด้านสถิติการศึกษาตาม
การร้องขอ 

1 ครั้ง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

งานปริญญาบัตรส าหรับพิธรีับพระราชทานปริญญาบัตร 
23 การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาท่ี

มีสิทธิ์เข้าพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

1 ชุด ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

24 การรับรายงานตัวบัณฑิต 1 ชุด ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

25 การจัดท าบัญชีรายชื่อส าหรับการฝึกซ้อม 1 ชุด ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

26 การจัดท ารายชื่อส าหรับใช้ในพิธีรับ
พระราชทานปริญญาบัตร 

1 ชุด ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

27 การจัดเตรียมปริญญาบัตรในพิธีรับ
พระราชทานปริญญาบัตร 

212 คน ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

28 การจัดเก็บปริญญาบัตรส าหรับผู้ไม่เข้ารับ
ในงานพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร 

1,219 คน ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

งานเทียบโอนวิชา 
29 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้เคยศึกษา

มาจากมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ 
36 ค าร้อง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

30 การยกเว้นการเรียนส าหรับผู้ส าเร็จ
การศึกษาระดับปริญญาตรี 

11 ค าร้อง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

31 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการ
เทียบโอนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

7 ค าร้อง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

32 การเทียบโอนรายวิชาตามประกาศการ
เทียบโอนจากอนุปริญญา 

348 ค าร้อง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

33 การเทียบโอนรายวิชาที่ไม่มีตามประกาศ
มหาวิทยาลัย 

11 ค าร้อง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

34 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้มีผลการ
เรียนจากการศึกษานอกระบบ 

120 ค าร้อง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

35 การเทียบโอนรายวิชาส าหรับนักศึกษา
แลกเปลี่ยน 

-ไม่มผีู้ยื่นค า
ร้อง- 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

36 การเทียบโอนรายวิชาโดยใช้ประสบการณ์
จากการท างาน 

-ไม่มผีู้ยื่นค า
ร้อง- 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

งานออกรหัสวิชา 
37 การตรวจสอบและออกรหัสรายวิชาของ

หลักสูตรใหม่หรือหลักสูตรปรับปรุง 
8 หลักสูตร 
383 วิชา 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

38 การจัดท าทะเบียนประวัติการออกหัส
รายวิชา 

355 วิชา ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 



ที ่ กระบวนงาน 
ตัวชี้วัดความส าเร็จ 

ปริมาณ ความถูกต้อง เวลา พึงพอใจ 
39 การจัดท าฐานข้อมูลรายวิชาและโอนเข้าสู่

ระบบการจัดการหลักสูตร 
1 ครั้ง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

40 การจัดการรายวิชาตามโครงสร้างของ
หลักสูตร 

1 ครั้ง ถูกต้อง/ครบถ้วน ตามก าหนด มาก 

 

3) แผนยกระดับคุณภาพของกระบวนงาน 

เป้าหมาย : ปรับวิธีการปฏิบัติงาน การเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้มีผลการเรียนจากการศึกษานอก
ระบบ ให้มีกระบวนการถูกต้องครบถ้วนตาม ข้อบังคับมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการเทียบโอน
หน่วยกิตและผลการเรียน พ.ศ.2566 

ตัวช้ีวัดความส าเร็จ : มีแบบแบบฟอร์มการด าเนินงานเทียบโอนรายวิชาส าหรับผู้มีผลการเรียนจาก
การศึกษานอกระบบ รวบรวมเพ่ือใช้เสนอท่ีประชุม กบ.วช.ให้ความเห็นชอบ โดยมีขั้นตอน/ข้อมูลครบถ้วน 
ถูกต้อง 

4) แผนการพัฒนาตนเอง 

     4.1 แผนการพัฒนาเพื่อเลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้น 

 เป้าหมาย : ยื่นขอต าแหน่งที่สูงขึ้น ในอีก 4 ปี 

 ค่าความส าเร็จตามเป้าหมาย : ได้รับการเลื่อนต าแหน่งที่สูงขึ้น 

     4.2 แผนพัฒนาความรู้ความสามารถ 

 เป้าหมาย : พัฒนาองค์ความรู้ และจัดท าข้อมูล/ปรับปรุงเอกสารเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน 

 ค่าความส าเร็จตามเป้าหมาย : 
1. บุคลากรได้รับการพัฒนาทักษะโดยการเข้ารับอบรมสัมมนา หรือเข้ารับอบรม E-Learning      

ไม่น้อยกว่า 1 ครั้ง 
2. บุคลากรปรับปรุง/เพ่ิมเติมข้อมูลหลักสูตรเพื่อใช้ส าหรับการออกเอกสารทางการศึกษาและ

เอกสารส าเร็จการศึกษาให้เป็นปัจจุบัน 
3. บุคลากรปรับปรุง/เพ่ิมเติมข้อมูลหลักสูตรที่ใช้และหน่วยกิตกลุ่มวิชาเฉพาะเพ่ือใช้ส าหรับการ

ตรวจสอบส าเร็จการศึกษาให้เป็นปัจจุบัน 

 

 


