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รายงานผลการปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ 2564 

1. งบประมาณ 
ปีงบประมาณ 2564 กองบริการการศึกษาได้รับจัดสรรงบประมาณรวมทั้งสิ้น 850,000 บาท (แปด 

แสนห้าหมื่นบาทถ้วน) แบ่งเป็นงบประมาณแผ่นดิน 352,900 บาท (สามแสนห้าหมื่นสองพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
และงบบำรุงการศึกษา 497,100 บาท (สี่แสนเก้าหมื่นเจ็ดพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน) ดังแสดงในตารางที่ 1 

ตารางที่ 1 ตารางแสดงงบประมาณที่กองบริการการศึกษาได้รับจัดสรร 

ลำดับ งบประมาณ ได้รับ 
1  งบแผ่นดิน  352,900 

2  งบบำรุงการศึกษา  497,100 

รวม 850,000 

  
 นอกจากนี้กองบริการการศึกษายังได้รับจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมสำหรับงานประชาสัมพันธ์รับนักศึกษา 
เป็นงบบำรุงการศึกษา จำนวน 36,000 บาท ดังนั้นในปีงบประมาณ 2564 กองบริการการศึกษาได้รับจัดสรร
งบประมาณจากมหาวิทยาลัยเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 886,000 บาท ดังแสดงในภาพที่ 1 

 

 

ภาพที่ 1 แผนภาพแสดงจำนวนงบประมาณที่กองบริการการศึกษาได้รับจัดสรร 
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 หากเปรียบเทียบงบประมาณที่กองบริการการศึกษาได้รับปีงบประมาณ 2564 กับ ปีงบประมาณก่อน
หน้าจะพบว่าได้รับจัดสรรงบประมาณลดลงในทุกปีงบประมาณ ดังแสดงในภาพที ่2  โดยงบประมาณปี 2564 
ลดลงจากปีงบประมาณ 2563 จำนวน 356,960 บาท คิดเป็นร้อยละ 28.72 และลดลงจากปีงบประมาณ 
2562 เป็นจำนวน 2,830,600 บาท ซึ่งลดลงถึงร้อยละ 76.16  

 

 

ภาพที่ 2 เปรียบเทียบงบประมาณที่ได้รับจัดสรรปีงบประมาณ 2562 - 2564 

  โดยงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจำแนกเป็น 2 ประเภท คืองบประมาณแผ่นดิน และงบบำรุงการศึกษา ซึ่ง
ในแต่ละปีงบประมาณจะได้รับจัดสรรแตกต่างกัน ดังแสดงในภาพที่ 3 จากภาพจะพบว่างบประมาณท่ีลดลงเป็น
งบประมาณแผ่นดิน  ซึ่งเป็นผลมาจากการที่มหาวิทยาลัยได้รับงบประมาณแผ่นดินที่ลดลง  ดังแสดงการ
เปรียบเทียบดังภาพที่ 3  
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ภาพที่ 3 เปรียบเทียบงบประมาณแยกตามประเภทงบประมาณ 

 จากงบประมาณที่ได้รับจัดสรรกองบริการการศึกษานำมาจัดแบ่งตามการดำเนินงานของหน่วยงาน โดย
จัดแบ่งเป็น 4 กิจกรรม คือ กิจกรรมงานดำเนินงาน/บริหารงานทั่วไป กิจกรรมค่าสาธารณูปโภค กิจกรรม
ประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษา และกิจกรรมค่าบัตรนักศึกษา โดยแต่ละกิจกรรมได้รับงบประมาณ ดังตารางที่ 2 

ตารางที่ 2 การจัดสรรงบประมาณของกองบริการการศึกษา 

ชื่อกิจกรรม แผน งบประมาณที่ได้รับ รวมงบท่ีใช้ 

1. กิจกรรมงานดำเนินงาน/บริหารงานทั่วไป งบแผ่นดิน 120,000 120,000 

  งบรายได้ 180,000 173,790 

2. กิจกรรมค่าสาธารณูปโภค งบรายได้ 22,000 4,805 

3. กิจกรรมประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษา งบแผ่นดิน 232,900 186,169.50 

  งบรายได้ 95,100 122,317 

(ขอเพ่ิมจากมหาวิทยาลัย) งบรายได้ 36,000 
 

4. กิจกรรมค่าบัตรนักศึกษา งบรายได้ 200,000 58,850 

รวม 886,000 665,406.50 

งบประมาณแผ่นดิน งบบ ารุงการศึกษา ได้รับจัดสรรเพิ่ม
ปีงบประมาณ 2562 2,144,000.00 1,572,600.00

ปีงบประมาณ 2563 341,500.00 702,500.00 198,960.00

ปีงบประมาณ 2564 352,900.00 497,100.00 36,000.00

2,144,000.00 

1,572,600.00 

341,500.00 

702,500.00 

198,960.00 
352,900.00 

497,100.00 

36,000.00 

เปรียบเทียบงบประมาณที่ได้รับ
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2. การเบิกจ่ายงบประมาณ 

 การเบิกจ่ายงบประมาณในปีงบประมาณ 2564 นั้น ดำเนินการตามกิจกรรมที่จำแนกไว้ในตารางที่ 2 
โดยแต่ละกิจกรรมมีการดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ รวมทั้งสิ้น 681,181.16 บาท คิดเป็นร้อยละ 76.88
ของงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร โดยมีรายละเอียดการเบิกจ่ายดังตารางที่ 3 

ตารางที่ 3 การเบิกจ่ายงบประมาณจำแนกตามกิจกรรมของกองบริการการศึกษา 

ชื่อกิจกรรม แผน งบประมาณที่
ได้รับ 

รวมงบท่ีใช้ เงินคงเหลือ ร้อยละ 

1. กิจกรรมงานดำเนินงาน/บริหารงานทั่วไป งบแผ่นดิน 120,000 120,000 - 100.00 

  งบรายได้ 180,000 180,000 - 100.00 

2. กิจกรรมค่าสาธารณูปโภค งบรายได้ 22,000 5,054.66 16,945.34 22.98 

3. กิจกรรมประชาสัมพันธ์การรับนักศึกษา งบแผ่นดิน 232,900 186,169.50 46,730.50 79.94 

  งบรายได้ 95,100 131,107.00 - 100 

(ขอเพ่ิมจากมหาวิทยาลัย) งบรายได้ 36,000 
   

4. กิจกรรมค่าบัตรนักศึกษา งบรายได้ 200,000 58,850 141,150.00 29.43 

รวม 886,000 681,181.16 204,818.84 76.88 

  

 จากตารางที ่ 3 จะพบว่าการใช้จ่ายงบประมาณในกิจกรรมค่าสาธารณูปโภคมีการเบิกจ่ายเพียง 
5,054.66 บาท คิดเป็น ร้อยละ 22.98 เนื่องจากในกิจกรรมนี้เป็นการจัดสรรงบประมาณสำหรับค่าโทรศัพท์ ซึ่ง
ในปีงบประมาณ 2564 มีการใช้งานลดลงจากปีงบประมาณ 2563 ทำให้การเบิกจ่ายงบประมาณน้อย และ
กิจกรรมค่าบัตรนักศึกษามีการเบิกจ่าย 58,850 บาท ซึ่งเป็นค่าบัตรนักศึกษาของนักศึกษาเข้าปีการศึกษา 
2563 ยังไม่ได้เบิกจ่ายค่าบัตรนักศึกษาของนักศึกษาเข้าปีการศึกษา 2564 

 ในการเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละกิจกรรมในตารางที่ 3 จำแนกประเภทการใช้จ่ายงบประมาณได้ 6 
ประเภท คือ การเบิกเงินค่าใช้สอยอื่นๆ การขออนุญาตไปราชการ ค่าสาธารณูปโภค การจ้างเหมาบริการ/ซ่อม 
การจัดซื้อวัสดุ และการจัดซื้อครุภัณฑ์ ซึ่งปีงบประมาณ 2564 มีการเบิกจ่ายงบของกองบริการการศึกษา 59 
เรื่อง รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 681,181.16 บาท โดยดำเนินการจ้างเหมาบริการ/ซ่อม และการจัดซื้อวัสดุ มากที่สุด 
เป็นเงิน 521,481.50 บาท คิดเป็นร้อยละ 76.55 ของงบประมาณที่มีการเบิกจ่ายทั้งหมด ดังแสดงในตารางที่ 
4  
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ตารางที่ 4 การเบิกจ่ายงบประมาณจำแนกตามประเภทการเบิกจ่าย 

ลำดับ รายการ จำนวนครั้ง จำนวนเงิน 

1 เบิกเงินค่าใช้สอยอื่นๆ 1 58,850 

2 ขออนุญาตไปราชการ 3 27,940 

3 ค่าสาธารณูปโภค 7 5,054.66 

4 จ้างเหมาบริการ/ซ่อม 23 227,221.00 

5 ซื้อวัสดุ 21 294,260.50 

6 ซื้อครุภัณฑ์ 4 67,855 

รวม 59 681,181.16 

  

 เมื่อเปรียบเทียบการการเบิกจ่ายงบประมาณจำแนกตามประเภทการเบิกจ่ายของปีงบประมาณ 2562 – 
2564 จะพบว่ามีการเบิกจ่ายงบประมาณแต่ละประเภทลดลง ตามงบประมาณที่ลดลงของหน่วยงาน โดยมียอด
การเบิกจ่ายเป็นค่าจ้างเหมาบริการ/ซ่อม และการซื้อวัสดุ สูงที่สุด ในทุกปีงบประมาณ โดยแสดงรายละเอียดตัง
ตารางที่ 5 

ตารางที่ 5 เปรียบเทียบการเบิกจ่ายงบประมาณจำแนกตามประเภทการเบิกจ่าย 

ลำดับ รายการ 2562 2563 2564 

1 เบิกเงินค่าใช้สอยอื่นๆ  77,775  85,660  58,850  

2 เบิกเงินค่าตอบแทน  71,150   -   -    

3 ขออนุญาตไปราชการ  269,430   108,320   27,940 

4 ค่าสาธารณูปโภค  135,889.50   67,276.02  5,054.66 

5 จ้างเหมาบริการ/ซ่อม  926,124   396,126  227,221.00 

6 ซื้อครุภัณฑ์  65,640   -   67,855 

7 ซื้อวัสดุ  685,953   436,846   294,260.50  

8 พัฒนาหลักสูตร  294,672   135,000   -    

รวม 2,526,633.50 1,229,228.02 665,931.50 
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 นอกจากดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณของกองบริการการศึกษาแล้ว ยังดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ
จากงบส่วนกลางของมหาวิทยาลัย โดยเป็นการเบิกจ่ายสำหรับการพัฒนาหลักสูตร ค่าตอบดแทนการปฏิบัติงาน 
ค่าตอบแทนการสอนเกิน และ จัดประชุมวิชาการ เช่นการประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ การประชุม
คณะกรรมการบริหารงานวิชาการ เป็นต้น มีการดำเนินการเบิกจ่ายทั ้งสิ ้น 159 เรื ่อง รวมเป็นเงินทั ้งสิ้น 
5,236,067 บาท โดยมีรายละเอียดดังตารางที่ 6 

ตารางที่ 6 ตารางแสดงจำนวนการเบิกจ่ายงบประมาณจากงบส่วนกลางของมหาวิทยาลัย 

ลำดับ รายการ จำนวนครั้ง จำนวนเงิน 
1 เบิกเงินค่าใช้สอยอื่นๆ 31 81,592 

2 เบิกเงินค่าตอบแทน 27 454,330 

3 ขออนุญาตไปราชการ 7 148,695 

4 จ้างเหมาบริการ/ซ่อม 35 176,521 

5 ซื้อวัสดุ 9 228,919 

6 พัฒนาหลักสูตร 15 460,000 

7 ค่าตอบแทนการสอน 35 3,686,010 

รวม 159 5,236,067 

 

 จากตารางที่ 4 และตารางท่ี 6 ในปีงบประมาณ 2564 ดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณท้ังสิ้น 214 เรื่อง 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 5,901,473.50 บาท ดังแสดงรายละเอียดดังตารงที่ 7  

ตารางที่ 7 แสดงจำนวนการเบิกจ่ายงบประมาณ ปีงบประมาณ 2564 

ลำดับ รายการ จำนวนครั้ง จำนวนเงิน 
1 เบิกเงินค่าใช้สอยอื่นๆ 32 140,442 

2 เบิกเงินค่าตอบแทน 27 454,330 

3 ขออนุญาตไปราชการ 10 176,635 

4 ค่าสาธารณูปโภค 5 4,280 

5 จ้างเหมาบริการ/ซ่อม 56 388,742 
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ลำดับ รายการ จำนวนครั้ง จำนวนเงิน 
6 ซื้อวัสดุ 30 523,179.50 

7 พัฒนาหลักสูตร 15 460,000 

8 ซื้อครุภัณฑ์ 4 67,855 

9 ค่าตอบแทนการสอน 35 3,686,010 

รวม 214 5,901,473.50 

 

3. การเบิกจ่ายวัสดุและครุภัณฑ์ 

 ในปีงบประมาณ 2564 ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ จำนวน 6 รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น 67,855 บาท โดย
ใช้งบประมาณเงินบำรุงการศึกษา ที่ได้รับจัดสรรจากมหาวิทยาลัยมาดำเนินการจัดซื้อ โดยมีรายละเอียดครุ ภัณฑ์
ดังแสดงตารางที่ 8  

ตารางที่ 8 รายการครุภัณฑ์ที่จัดซื้อในปีงบประมาณ 2564 

ลำดับ รายการ ราคา ผู้รับผิดชอบ 
1 เครื่องคอมพิวเตอร์ AIO(All-in-one) จอ 

23.8 นิ้ว MSI PRO24*10M-211TH 
(23.8) #PRO24*10M 

24,045.00 นายอุเทน ทองสาย 

2 เครื่องคอมพิวเตอร์ AIO(All-in-one) Acer 
Aspire C22-960-1028GIT 21Mi2 จอ 
22 นิ้ว 

21,945.00 นางสาวอภิชญา อินทร์หม่อม 

3 เครื่องคอมพิวเตอร์ PC ตั้งโต๊ะ ACER TC-
895-1018G1T00MI/T00H พร้อมจอ 
LED 19.5 นิ้ว 

15,645.00 นางสาวปิยธิดา ถมยา 

4 โทรศัพท์สำนักงานไร้สาย พานาโซนิค รุ่น 
KXTC3600 พร้อมแท่นชาร์ต 

1,200.00 กองบริการการศึกษา 

5 เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ผงหมึก LASER HP 
PRO M12A 

2,510.00 นางสาววัชรี เหมดี 

6 เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ผงหมึก LASER HP 
PRO M12A 

2,510.00 นางสาวยุวดี จันคำหล้า 
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 ปีงบประมาณ 2564 ได้ดำเนินการคืนครุภัณฑ์ท่ีชำรุดไม่ได้ใช้งานให้มหาวิทยาลัย จำนวน .... รายการ 

รายละเอียดแสดงในตารางที่ 9 

ลำดับ รายการ เลขทะเบียนครุภัณฑ์ 
1 เครื่องทำลายเอกสาร  ยี่ห้อเอ็กเซลล์ รุ่น 1250 AUTO รหัส 1-01-052-001-00007 
2 เครื่องสแกนเนอร์ HP รหัส 1-15-006-001-00051 
3 เครื่องคอมพิวเตอร์ ยี่ห้อ ACER  รหัส 1-15-001-014-00005 
4 เครื่องคอมพิวเตอร์ แบบ PC ยี่ห้อ HP รหัส 1-15-001-001-02459 
5 จอคอมพิวเตอร์ รหัส 1-15-001-001-02459 
6 เครื่องคอมพิวเตอร์ รหัส 1-15-001-001-01220 
7 เครื่องคอมพิวเตอร์ ยี่ห้อ HP รหัส 1-15-001-001-02759 
8 เครื่องคอมพิวเตอร์ HP รหัส 1-15-001-001-01797 
9 เครื่องคอมพิวเตอร์ แบบ PC ยี่ห้อ DELL รหัส 1-15-001-001-02098 

10 เครื่องคอมพิวเตอร์ แบบ PC ยี่ห้อ DELL รหัส 1-15-001-001-02096 
11 เครื่องคอมพิวเตอร์ รหัส 1-15-001-001-01545/47 
12 เครื่องคอมพิวเตอร์  รหัส 1-15-001-001-01214 
13 จอคอมพิวเตอร์ รหัส 1-15-001-001-02759 
14 เครื่องคอมพิวเตอร์ ยี่ห้อ DELL รหัส 1-15-001-001-02097 
15 เครื่องคอมพิวเตอร์ ยี่ห้อ HP รหัส 1-15-001-001-02455 
16 เครื่องพิมพ์ซีลสกรีน รหัส 1-02-027-001-00002 
17 จอคอมพิวเตอร์ รหัส 1-15-001-008-00038 
18 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบ Notebook HP รหัส 1-15-001-009-00130 
19 เครื่องคอมพิวเตอร์แบบ Notebook Toshiba  รหัส 1-15-001-009-00144 
20 จอคอมพิวเตอร์ ยี่ห้อ COMPAQ รหัส 1-15-001-001-1219 
21 เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ (Line Printer) ยี่ห้อ Printronix  รหัส 1-15-002-004-00001 
22 เครื่องคอมพิวเตอร์ HP  รหัส 1-15-001-001-01795 
23 เครื่องโทรศัพท์ไร้สาย Panasonic KX-TG3600BX รหัส 1-01-039-003-00011/2560  

แท่นชาร์ตโทรศัพท์ไร้สายPanasonic  รหัส 1-01-039-003-00011/2560-02 
24 เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย รหัส 1-15-001-008-00014 
25 เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย รหัส 1-15-001-008-00027 
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ลำดับ รายการ เลขทะเบียนครุภัณฑ์ 
26 เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ HP Officejet 4500 จำนวน 1 

เครื่อง 

 

27 เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ Laserjet M132 AFP จำนวน 1 
เครื่อง 

 

28 เครื่องพิมพ์คอมพิวเตอร์ HP Laserjet 1020 จำนวน 1 
เครื่อง 

 

29 จอคอมพิวเตอร์ ยี่ห้อ ACER จำนวน 1 เครื่อง 
 

30 ลำโพง จำนวน 2 ตัว 
 

31 โต๊ะทำงาน จำนวน 1 ตัว   
 

32 เครื่องสำรองไฟคอมพิวเตอร์แม่ข่าย จำนวน 2 เครื่อง 
 

 

 การเบิกจ่ายวัสดุของบุคลากรมีการเบิกวัสดุทั้งสิ้น 154 ฉบับ โดยรายละเอียดจำนวนการเบิกวัสดุของ
บุคลากรแต่ละคน แสดงรายละเอียดดังตารางที่ 10 

ตารางที่ 10 จำนวนการใบเบิกวัสดุของบุคลากร ปีงบประมาณ 2564 

ผู้ขอเบิก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

น.ส.สินี กะว ิ   2 1   1      4 

นางสุกัญญา มาประกอบ 1 1 2 3 3 2 1 3 1 2 2  21 

นายนิติธร อุ่นคำปา 1  1  1 2  1 1  1  8 

นางกฤติยา ต๊ะประจำ  1  1 3 2 1 2 1    11 

นางปิยาภร คำเที่ยง   1 3 1 3  1 1 1 1  12 

นายกชกร เขียวอรุณ   1 1 1  3  1 1   8 

น.ส.ภมรมาศ เรือนทอง 1  2 3  2 2 1 1 1   13 

นายอุเทน ทองสาย 1    2 1 1   1   6 

น.ส.วัชรี เหมด ี  1 1 1 1 2 1  1    8 

น.ส.อภิชญา อินทร์หม่อม 1  1 2 2 2  1  2   11 

น.ส.ปิยธิดา ถมยา 1  1 1 2 1   1 1   8 
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ผู้ขอเบิก ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวม 

นางสุนารี แก้วม่วง  2 2 1 1  2 1 2 1   12 

น.ส.นลินี เมืองจันทร ์ 1 1 1 1 1 2 1 2 1 1 1  13 

น.ส.ยุวดี จันคำหล้า   2 1 1 1 2 1 2 1 1  12 

น.ส.ณัฐณิช อิ่มทอง   1 1   1 1  1 1  6 

น.ส.พิณภัคธิมา ใจเงิน         1    1 

รวม 7 6 18 20 19 20 16 14 13 13 7  154 

 

 จากจำนวนการเบิกวัสดุของบุคลากรปีงบประมาณ 2564 เปรียบเทียบกับการเบิกวัสดุในปีงบประมาณ 
2563 ปีงบประมาณ 2564 มีการเบิกวัสดุเพ่ิมข้ึนจากปี 2564 จำนวน 6 ฉบับ รายละเอียดดังตารางที่ 11 

ตารางที่ 11 เปรียบเทียบจำนวนการเบิกวัสดุของบุคลากร 

ลำดับ ชื่อ-สกุล 
จำนวนใบเบิก 

2563 2564 
1 น.ส.สินี กะว ิ 2 4 

2 นายสุภเวช ขัติเนตร 8   

3 นางสุกัญญา มาประกอบ 4 21 

4 นายนิติธร อุ่นคำปา 5 8 

5 นางกฤติยา ต๊ะประจำ 7 11 

6 นายกชกร เขียวอรุณ 8 8 

7 น.ส.ภมรมาศ เรือนทอง 15 13 

8 นายอุเทน ทองสาย 9 6 

9 น.ส.วชัรี เหมดี 14 8 

10 น.ส.อภิชญา อินทร์หม่อม 10 11 

11 นางปิยาภร คำเท่ียง 12 12 

12 น.ส.ปิยธิดา ถมยา 10 8 
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ลำดับ ชื่อ-สกุล 
จำนวนใบเบิก 

2563 2564 
13 นางสุนารี แก้วม่วง 16 12 

14 น.ส.ยุวดี จันคำหล้า 11 12 

15 น.ส.นลินี เมืองจันทร์ 15 13 

16 น.ส.ณัฐณิช อิ่มทอง 2 6 

17 น.ส.พิณภัคธิมา ใจเงิน 0 1 

รวม 148 154 

 

 จากใบเบิกวัสดุในตารางที่ 10 รายการวัสดุทีมีการเบิกในปีงบประมาณ 2564 มีจำนวนทั้งสิ้น 105 
รายการ แสดงดังตารางที่ 12 

ตารางที่ 12 รายการเบิกวัสดุของบุคลากร 

ลำดับ รายการ 
จำนวน

เบิก 
หน่วย
นับ 

หมาย
เหตุ 

1 ใบแจ้งผลการเรียน 20000 แผ่น   

2 ใบรายงานผลการเรียน 20000 แผ่น   

3 ใบรับรองคุณวุฒิ 8000 แผ่น   

4 ใบปริญญา 8000 แผ่น   

5 ใบทรานสคริปต์ 3000 แผ่น   

6 กระเป๋าผ้า 250 ใบ   

7 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 70แกรม 226 รีม   

8 ซองจดหมายสีน้ำตาล 7*10 นิ้ว (ครึ่งเอสี่) 200 ซอง   

9 ซองจดหมายสีขาว  ครุฑ 150 ซอง   

10 ซองจดหมายสีขาว ไม่มีครุฑ 150 ซอง   

11 ซองจดหมายสีน้ำตาล 9*12 (A4) 150 ซอง   
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ลำดับ รายการ 
จำนวน

เบิก 
หน่วย
นับ 

หมาย
เหตุ 

12 ซองจดหมายสีน้ำตาล 9*12 นิ้ว (A4) ขยายข้าง 100 ซอง   

13 กระดาษปรู๊ฟ 100 แผ่น   

14 แฟ้มแขวน 100 อัน   

15 ตัวหนีบ No.111 72 อัน   

16 สติ๊กเกอร์ใส 50 แผ่น   

17 ลวดเย็บกระดาษ No.10 45 กล่อง   

18 ตัวหนีบ No.110 36 อัน   

19 ผ้ามองด์ 30 เมตร   

20 ตัวหนีบ No.112 24 อัน   

21 ปากกาน้ำเงิน 23 ด้าม   

22 หมึกเครื่องพิมพ์ Laserjet 79A 17 กล่อง   

23 ถ่าน AA 16 ก้อน   

24 กระดาษถ่ายเอกสาร A4 80 แกรม 12 รีม   

25 ปากกาแดง 11 ด้าม   

26 เทปใส 1 นิ้ว แกนใหญ่ 10 ม้วน   

27 พลาสติกม้วน 10 เมตร   

28 ถ่าน AAA 10 ก้อน   

29 Post-it กระดาษโน๊ต 9 แพค   

30 หมึกเครื่องพิมพ์ HP Laserjet 35A 9 กล่อง   

31 ปากกามาร์คเกอร์ 8 แท่ง   

32 เทปลบคำผิด 7 อัน   

33 ยางลบ 6 อัน   

34 ลวดเสียบกระดาษ 6 กล่อง   

35 ไส้ปากกาเจล 6 อัน   
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ลำดับ รายการ 
จำนวน

เบิก 
หน่วย
นับ 

หมาย
เหตุ 

36 หมึกเครื่องถ่ายเอกสาร Samsung ML-3310/5637/4833 
D205L 

6 กล่อง   

37 กาวลาเท็กซ์ ขนาด 8 ออนซ์ 5 ขวด   

38 สติ๊กเกอร์กระดาษ 5 แพค   

39 กระดาษโน๊ต (Pop up) 5 แพค   

40 หมึก BROTHER LC-565XL-BK 5 กล่อง   

41 Post-it Flag 4 อัน   

42 เทปใส 1 นิ้ว แกนเล็ก 4 ม้วน   

43 ลิ้นชักเก็บเอกสาร 4 ลิ้นชัก 4 อัน   

44 หมึกเครื่องพิมพ์ HP Laserjet 12A 4 กล่อง   

45 KeyBoard 4 อัน   

46 กาวดักหนู 4 กล่อง   

47 แฟ้มแข็ง ห่วง ขนาด 3 นิ้ว (F4) 4 อัน   

48 แฟ้มแข็ง ห่วง 3 นิ้ว 4 อัน   

49 น้ำยาลบคำผิด 3 แท่ง   

50 ปากกาเขียนแผ่นใส 3 แท่ง   

51 ใบคัตเตอร์เล็ก 3 แพค   

52 ลวดเย็บกระดาษ No.35 3 กล่อง   

53 ปากกาเจล 3 แท่ง   

54 ตรายางวันที่ 3 อัน   

55 หมึกเครื่องพิมพ์ HP Laserjet 85A 3 กล่อง   

56 หมึกเครื่องพิมพ์ Laserjet HP 83A 3 กล่อง   

57 กาวลาเท็กซ์ ขนาด 32 ออนซ์ 2 ขวด   

58 กาว UHU 40 g 2 แท่ง   
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ลำดับ รายการ 
จำนวน

เบิก 
หน่วย
นับ 

หมาย
เหตุ 

59 ไส้ปากกาน้ำเงิน 2 แท่ง   

60 ปากกาเน้นข้อความ 2 ด้าม   

61 ซองใส่แผ่น CD 2 ซอง   

62 แลคซีน ขนาด 2 นิ้ว 2 มัวน   

63 หมึกเติมแท่นประทับ (น้ำเงิน) 2 อัน   

64 CD-R 2 แผ่น   

65 กรรไกร 7 นิ้ว 2 อัน   

66 กล่องล้อเลื่อนขนาด 90 ลิตร 2 ใบ   

67 กระดานไวท์บอร์ด 2 อัน   

68 หมึกเครื่องพิมพ์ HP Laserjet 49A 2 กล่อง   

69 หมึก HP CE740A สีดำ 2 กล่อง   

70 หมึก BROTHER LC-565XL-C 2 กล่อง   

71 หมึก BROTHER LC-565XL-Y 2 กล่อง   

72 หมึก BROTHER LC-565XL-M 2 กล่อง   

73 Mouse 2 อัน   

74 ถ่านเขียวใหญ่ 2 ก้อน   

75 เชือกฟาง 2 อัน   

76 กระดาษถ่ายเอกสาร F4 70 แกรม 2 รีม   

77 กระดาษปกคละสี A4 2 ห่อ   

78 แฟ้มแข็ง ห่วง ขนาด 2 นิ้ว (F4) 2 อัน   

79 แฟ้มเสนอเซ็นต์ 2 อัน   

80 แบตเตอร์รี่ เครื่องสำรองไฟ  2 อัน   

81 การบูร 2 ถุง   

82  ฟิล์ม 305 เมตร/เหลือง-ดำ 2 ม้วน   
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ลำดับ รายการ 
จำนวน

เบิก 
หน่วย
นับ 

หมาย
เหตุ 

83 ดินสอ 2B 1 แท่ง   

84 ไส้ดินสอกด 1 อัน   

85 ปากกาดำ 1 ด้าม   

86 ใบคัตเตอร์ใหญ่ 1 แพค   

87 คัตเตอร์เล็ก 1 อัน   

88 คัตเตอร์ใหญ่ 1 อัน   

89 ทะเบียนหนังสือรับ 1 เล่ม   

90 ครีมนับแบงค์ 1 อัน   

91 ที่เย็บกระดาษ No.10 1 อัน   

92 ปากกาเคมี แบบ 2 หัว 1 อัน   

93 กรรไกร 8 นิ้ว 1 อัน   

94 เทปโฟมกาว 2 หน้า 24มม*33ม 1 ม้วน   

95 สายเคเบิ้ลไทร์ 4 นิ้ว 1 แพค   

96 สายเคเบิ้ลไทร์ 8 นิ้ว 1 แพค   

97 ปากกาสี ชุด 10 สี 1 แพค   

98 ตรายาง ชื่อ-สกุล นายทะเบียน 1 อัน   

99 ตรายาง ชื่อ-สกุล (ยุวดี) 1 อัน   

100 ตรายาง ชื่อ-สกุล (รองวิชาการ) 1 อัน   

101 ตรายาง (หลักสูตร) 1 อัน   

102 สาย HDMI 1 อัน   

103 ปลั๊กไฟฟ้า 5 เมตร 1 อัน   

104 ปลั๊กไฟฟ้า 10 เมตร 1 อัน   

105 แฟ้มสอดพลาสติก A4 ปกแข็ง 1 อัน   
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4. การยืม-คืนเงินทดรองราชการ 

 การยืม-คืนเงินทดรองราชการปีงบประมาณ 2564 จากงบประมาณของกองบริการการศึกษา ได้
ดำเนินการยืม-คืนเงินทดรองราชการ 4 เรื่อง เป็นการยืมเงินสำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และ
เป็นค่าตอบแทน โดยมีรายละเอียดการยืม-คืน ดังตารางที่ 13 

ตารางที่ 13 รายการยืม-คืนเงินทดรองราชการงบกองบริการการศึกษา 

รายการ จำนวนครั้ง จำนวนเงินขอยืม จำนวนเบิก จำนวนส่งคืน 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 3 39,762 27,940 11,822 
ค่าตอบแทน 1 12,950 5,750 7,200 

รวม 4 52,712 33,690 19,022 
 

 เมื่อเปรียบเทียบการยืมเงินทดรองราชการกับปีงบประมาณ 2562 และ ปีงบประมาณ 2563 พบว่าการ
ยืมเงินในปีงบประมาณ 2564 เพิ่มขึ้นจาก ปีงบประมาณ 2563 เป็นจำนวน 54,427 บาท คิดเป็นร้อยละ 
22.16 และลดลงจากปีงบประมาณ 2562 เป็นเงิน 1,224,568 บาท คิดเป็นร้อยละ 71.84 ในส่วนของการ
คืนเงินทดรองราชการที่เหลือจากการเบิกจ่ายแล้วนั้น ปีงบประมาณ 2464 มีการคืนเงินทดรองราชการ ร้อยละ 
31.12 ของจำนวนเงินยืม ซึ่งเพิ่มขึ้นกว่าปีงบประมาณ 2563 และ 2564 ที่มีการคืนเงินร้อยละ 18.71 และ 
ร้อยละ 14 ตามลำดับ โดยมีรายละเอียดดังตารางที่ 14  ซ่ึงการที่มีการคืนเงินทดรองราชการเพ่ิมขึ้นนั้นแสดงว่า
มีการยืมเงินทดรองราชการมามากเกินกว่าจำนวนที่จะต้องเบิกใช้จริง ทำให้มีเงินเหลือที่ต้องคืนให้มหาวิทยาลัย
เพ่ิมมากข้ึน  

ตารางที่ 14 เปรียบเที่ยบการยืม-คืนเงินทดรองราชการ ปีงบประมาณ 2562 - 2564 

รายการ ปีงบ 2562 ปีงบ 2563 ปีงบ 2564 
จำนวนเงินขอยืม  1,704,595   425,600   480,027  

จำนวนขอเบิก  1,464,896   345,977   330,654  

จำนวนส่งคืน  239,699   79,623   149,373  
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ภาพที่ 4 เปรียบเทียบการยืม-คืนเงินทดรองราชการปีงบประมาณ 2562-2564 

 การดำเนินการยืม-คืนเงินทดรองราชการจากงบประมาณส่วนกลางของมหาวิทยาลัยนั้น ดำเนินการ 15 
เรื่อง ซึ่งเป็นการยืมเพ่ือใช้สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 4 เรื่อง ค่าตอบแทนการประชุม 7 เรื่อง 
ค่าอาหารและเครื่องดื่มสำหรับการประชุม 3 เรื่อง และเป็นค่าเช่าห้องประชุม 1 เรื่อง รายละเอียดดังตารางที่ 
15 

ตารางที่ 15 การยืม-คืนเงินทดรองราชการจากงบส่วนกลางของมหาวิทยาลัย 

รายการ จำนวนครั้ง 
จำนวนเงิน

ขอยืม 
จำนวนเบิก จำนวนส่งคืน 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 4 179,470 121,352 58,118 
ค่าตอบแทนการประชุม 7 175,600 134,267 41,333 
ค่าอาหารและเครื่องดื่ม 3 58,245 31,545 26,700 
ค่าเช่าห้องประชุม 1 14,000 9,800 4,200 

รวม 15 427,315 296,964 130,351 
  

  ดังนั้นในปีงบประมาณ 2564 ได้ดำเนินการยืม-คืนเงินไปราชการ 19 เรื่อง รวมจำนวนเงินยืมทั้งสิ้น 
467,077 บาท รายละเอียดดังตารางที่ 16 
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ตารางที่ 16 การยืม-คืนเงินทดรองราชการปีงบประมาณ 2564 

รายการ จำนวนครั้ง 
จำนวนเงิน

ขอยืม 
จำนวนเบิก จำนวนส่งคืน 

ค่าเช่าห้องประชุม 1 14,000 9,800 4,200 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 7 219,232 149,292 69,940 

ค่าตอบแทน 8  188,550   140,017   48,533  

ค่าอาหารและเครื่องดื่ม 3 58,245 31,545 26,700 
รวม 19 480,027 330,654 149,373 

 

5. การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอน 

 ปีงบประมาณ 2564 ดำเนินการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอนเกินให้อาจารย์ 35 เรื่อง รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 
3,686,010 บาท โดยค่าตอบแทนการสอนเกินที่เบิกจำแนกได้ 4 ประเภท คือ ค่าตอบแทนการสอนภาคปกติ 
ค่าตอบแทนการสอนภาคพิเศษ ค่าตอบแทนการสอนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษ และค่าตอบแทนการสอนอาจารย์
พิเศษ ซึ่งแต่ละคณะมีการเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินแต่ละประเภทแสดงดังตารางที่ 17 

ตารางที่ 17 ตารางค่าตอบแทนการสอนเกินปีงบประมาณ 2564 

ลำดับ คณะ/รายการ 
ค่าตอบแทนการสอนเกิน 

รวม 
ภาคปกติ ภาคพิเศษ 

รายวิชาเปิด
กรณีพิเศษ 

อาจารย์
พิเศษ 

1 คณะครุศาสตร์ 1,140,000 
  

846,750 1,986,750 

2 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 156,000 
 

30,000 
 

186,000 

3 คณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์ 

765,600 326,700 30,960 
 

1,123,260 

4 คณะวิทยาการจัดการ 51,000 
 

34,560 
 

85,560 

5 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

9,900 91,980 
 

101,880 

6 คณะเกษตรศาสตร์ 42,000 
  

28,800 70,800 

7 วิทยาลัยนานาชาติ 99,000 
 

20,760 
 

119,760 

8 วิทยาลัยน่าน 12,000 
   

12,000 

รวม 2,265,600 336,600 208,260 875,550 3,686,010 
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 การเบิกค่าตอบแทนการสอนปีงบประมาณ 2564 จำนวน 3,686,010 บาท จำแนกได้ดังนี้ 
1. ค่าตอบแทนการสอนภาคปกติ จำนวน 2,265,600 บาท คิดเป็นร้อยละ 61.46  
2. ค่าตอบแทนการสอนของอาจารย์พิเศษ จำนวน 875,550 บาท คิดเป็นร้อยละ 23.75 
3. ค่าตอบแทนการสอนภาคพิเศษ จำนวน 336,600 บาท คิดเป็นร้อยละ 9.13 
4. ค่าตอบแทนการสอนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษ จำนวน 208,260 คิดเป็นร้อยละ 5.65 

ดังแสดงรายละเอียดการเบิกค่าตอบแทนการสอนแต่ละประเภทในภาพท่ี 5 

 

ภาพที่ 5 การเบิกค่าตอบแทนการสอนแต่ละประเภท 

 จากภาพที่ 5 การเบิกค่าตอบแทนการสอนแต่ละประเภท การเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคปกติมี 6 
คณะที่ดำเนินการเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคปกติ คือ คณะครุศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี คณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ คณะวิทยาการจัดการ คณะเกษตรศาสตร์ และวิทยาลัยนานาชาติ โดยคณะครุ
ศาสตร์มีการเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคปกติสูงสุด จำนวน 1,140,000 บาท คิดเป็นร้อยละ 56.98 คณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  จำนวน 765,600 บาท คิดเป็นร้อยละ 35.58  คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี จำนวนน 114,000 บาท คิดเป็นร้อยละ 5.30 วิทยาลัยนานาชาติ จำนวน 63,000 บาท คิดเป็น
ร้อยละ 2.93 คณะวิทยาการจัดการ จำนวน 48,000 บาท คิดเป็นร้อยละ 2.23 และคณะเกษตรศาสตร์ จำนวน 
21,000 บาท คิดเป็นร้อยละ 0.98 ดังแสดงในภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 การเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคปกติ จำแนกตามคณะ 

 จากภาพที่ 5 การเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคปกติมี 2 คณะที่ดำเนินการเบิกค่าตอบแทนการสอน คือ 
คณะครุศาสตร์ และคณะเกษตรศาสตร์   โดยคณะครุศาสตร์มีการเบิกค่าตอบแทนการสอนสูงสุด เป็นจำนวน 
846,750 บาท คิดเป็นร้อยละ 96.71 และคณะเกษตรศาสตร์ จำนวน 28,800 บาท คิดเป็นร้อยละ 3.29 ดัง
แสดงในภาพที่ 7 

 

ภาพที่ 7 การเบิกค่าตอบแทนการสอนอาจารย์พิเศษ 

 -
 200,000
 400,000
 600,000
 800,000

 1,000,000
 1,200,000 1,140,000 

114,000 

765,600 

48,000 21,000 63,000 

 -

 200,000

 400,000

 600,000

 800,000

 1,000,000

คณะครุศาสตร์ คณะเกษตรศาสตร์

846,750 

28,800 

ค่าตอบแทนการสอนอาจารย์พิเศษ



 

  

รายงานผลการปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ 2564  

 

21 

 การเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคพิเศษ มี 2 คณะที่ดำเนินการเบิกค่าตอบแทนการสอนคือ คณะ
มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ และคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม โดยคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ เบิก
ค่าตอบแทนการสอน 326,700 บาท คิดเป็นร้อยละ 97.06 และคณะทคโนโลยีอุตสาหกรรม เบิกค่าตอบแทน
การสอน จำนวน 9,900 บาท คิดเป็นร้อยละ 2.94 ดังแสดงในภาพที่ 8  

 

ภาพที่ 8 การเบิกค่าตอบแทนการสอนภาคพิเศษ 

  

 การเบิกค่าตอบแทนการสอนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษ มี 5 คณะ ที่ดำเนินการเบิกค่าตอบแทน คือ คณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จำนวน 30,000 บาท คิดเป็นร้อยละ 14.41 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 
จำนวน 30,960 บาท คิดเป็นร้อยละ 14.87 คณะวิทยาการจัดการ จำนวน 34,560 บาท คิดเป็นร้ อยละ 
16.59 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม จำนวน 91,980 บาท คิดเป็นร้อยละ 44.17 และวิทยาลัยนานาชาติ 
จำนวน 20,760 บาท คิดเป็นร้อยละ 9.97 รายละเอียดดังภาพที่ 9  

 -

 100,000

 200,000

 300,000

 400,000

คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

326,700 

9,900 

ค่าตอบแทนการสอนภาคพิเศษ



 

  

รายงานผลการปฏิบัติงาน ปีงบประมาณ 2564  

 

22 

 

ภาพที่ 9 การเบิกค่าตอบแทนการสอนรายวิชาเปิดกรณีพิเศษ 

 

 การเบิกค่าตอบแทนการสอนปีงบ 2564 เมื่อเปรียบเทียบกับปีงบประมาณ 2563 พบว่ามีการเบิก
ค่าตอบแทนการสอนลดลง 159,960 บาท คิดเป็นร้อยละ 4.16 และเมื่อเทียบกับปีงบประมาณ 2562 พบว่ามี
การเบิกค่าตอบแทนการสอนลดลง 949,180 บาท คิดเป็นร้อยละ 20.48 การเบิกค่าตอบแทนการสอนที่ลดลง
ในปีงบประมาณ 2564 นั้นเป็นผลมาจากจำนวนนักศึกษาที่ลดลงทำให้มีชั่วโมงในการสอนลดลง เมื่อเทียบกับปี 
2563 และ 2564 ดังแสดงในภาพที่ 10  
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ภาพที่ 10 เปรียบเทียบการเบิกค่าตอบแทนการสอนปีงบประมาณ 25622 – 2564 
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